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COMUNIDAD VALENCIANA
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		Ver carrito “TEMARIO ESPECÍFICO Auxiliares Administrativos Sanidad Valenciana 2021” se ha añadido a tu carrito.	



  	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	19,95€
				ADMINISTRACIÓN LOCAL, COMUNIDAD VALENCIANA
			


			

		   

		   TEMARIO PDF Auxiliares Administrativos Diputación de Alicante 2023

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	28,50€
				UNIVERSIDADES, COMUNIDAD VALENCIANA
			


			

		   

		   TEMARIO PDF Administrativos Universidad de Valencia 2021

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	19,95€
				UNIVERSIDADES, COMUNIDAD VALENCIANA
			


			

		   

		   TEMARIO PDF Escala Básica de Conserjería y Apoyo Universidad de Alicante – 2021

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	19,95€
				ADMINISTRACIÓN LOCAL, COMUNIDAD VALENCIANA
			


			

		   

		   Temario PDF Auxiliares Administrativos Ayuntamiento de Orihuela 2020

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	19,95€
				ADMINISTRACIÓN LOCAL, COMUNIDAD VALENCIANA
			


			

		   

		   Temario Auxiliares de Servicios Generales – Ayuntamiento de Alicante 2020

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	17,50€
				ADMINISTRACIÓN LOCAL, COMUNIDAD VALENCIANA
			


			

		   

		   Temario Administrativos Diputación de Valencia 2020 (Primera parte)

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	17,50€
				ADMINISTRACIÓN LOCAL, COMUNIDAD VALENCIANA
			


			

		   

		   Temario Administrativos Diputación de Valencia 2020 (Segunda parte)

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	19,95€
				UNIVERSIDADES, COMUNIDAD VALENCIANA
			


			

		   

		   TEMARIO PDF Escala Auxiliar Básica de Soporte Administrativo Universitat de València 2021

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	17,95€
				UNIVERSIDADES, COMUNIDAD VALENCIANA
			


			

		   

		   TEST de REPASO Escala Auxiliar Básica de Soporte Administrativo Universitat de València 2021

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	15,95€
				UNIVERSIDADES, COMUNIDAD VALENCIANA
			


			

		   

		   TEMARIO PDF Auxiliares Administrativos Universidad de Alicante (Bloque II) – 2021

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	24,95€
				UNIVERSIDADES, COMUNIDAD VALENCIANA
			


			

		   

		   TEMARIO PDF Auxiliares Administrativos Universidad Miguel Hernández de Elche – 2020

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	29,95€
				COMUNIDADES AUTÓNOMAS, COMUNIDAD VALENCIANA
			


			

		   

		   PACK TEMARIO Administrativos Generalitat Valenciana 2022

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	14,95€
				COMUNIDADES AUTÓNOMAS, COMUNIDAD VALENCIANA
			


			

		   

		   TEMARIO Común Administrativos Generalitat Valenciana 2022

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	22,95€
				COMUNIDADES AUTÓNOMAS, COMUNIDAD VALENCIANA
			


			

		   

		   TEMARIO Específico Administrativos Generalitat Valenciana 2022

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	14,95€
				SERVICIOS DE SALUD, COMUNIDAD VALENCIANA
			


			

		   

		   Temario General PDF Celadores Sanitat Valenciana – 2021

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	19,95€
				SERVICIOS DE SALUD, COMUNIDAD VALENCIANA
			


			

		   

		   Temario Específico PDF Celadores Sanitat Valenciana – 2021

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	29,95€
				SERVICIOS DE SALUD, COMUNIDAD VALENCIANA
			


			

		   

		   PACK Temario PDF Celadores Sanitat Valenciana – 2021

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	17,50€
				SERVICIOS DE SALUD, COMUNIDAD VALENCIANA
			


			

		   

		   TEMARIO GENERAL Auxiliares Administrativos Sanidad Valenciana 2021

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	24,95€
				SERVICIOS DE SALUD, COMUNIDAD VALENCIANA
			


			

		   

		   TEMARIO ESPECÍFICO Auxiliares Administrativos Sanidad Valenciana 2021

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	29,95€
				SERVICIOS DE SALUD, COMUNIDAD VALENCIANA
			


			

		   

		   PACK TEMARIO COMPLETO Auxiliares Administrativos Sanidad Valenciana 2021

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	17,50€
				SERVICIOS DE SALUD, COMUNIDAD VALENCIANA
			


			

		   

		   TEMARIO GENERAL Instituciones Sanitarias Generalitat de Valencia 2021

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	22,95€
				COMUNIDADES AUTÓNOMAS, COMUNIDAD VALENCIANA
			


			

		   

		   PACK Temario Auxiliares Administrativos Generalitat Valenciana 2023

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	17,50€
				COMUNIDADES AUTÓNOMAS, COMUNIDAD VALENCIANA
			


			

		   

		   Temario Específico Auxiliares Administrativos Generalitat Valenciana 2023

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	22,95€
				COMUNIDADES AUTÓNOMAS, COMUNIDAD VALENCIANA
			


			

		   

		   PACK Temario Auxiliares de Servicios Generalitat Valenciana 2020

		Añadir al carrito		
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Temarios oposiciones Generalitat Valenciana

Temarios Subalterno Generalitat Valenciana

El subalterno es el encargado de velar por las instalaciones en las que trabaja, controlando el flujo de acceso al edificio. Custodiará las llaves de despachos y oficinas, teniéndolas siempre a mano para afrontar situaciones de emergencia. También conoce el inventario y controla sus existencias, a través de un control riguroso y actualizado.

Temarios Auxiliar Administrativo Generalitat Valenciana

El auxiliar administrativo se encarga de archivar documentos necesarios para la propia administración, integrándolos en bases de datos y registrándolos de manera competente. También es responsable de la clasificación y tramitación de expedientes de todo tipo. Maneja programas de ofimática y atiende presencial o digitalmente las necesidades de los ciudadanos.

Temarios Administrativo Valencia Generalitat Valenciana

El administrativo se encarga de tareas más complejas relativas al control presupuestario, ejecución de políticas públicas y apoyo en procesos de selección de personal (oposiciones, concursos, etc.). En definitiva, organiza y supervisa la gestión administrativa, tareas de documentación y actividades de negociación con proveedores, así como atender al público a través de diferentes vías.

Temarios Auxiliar de Servicios Generalitat Valenciana

El auxiliar de servicios es el principal responsable de llevar a cabo la apertura y cierre de puertas, así como el control de llaves y acceso de personal al edificio. Revisa y repone los materiales, y equipamiento existentes. También enciende y apaga luces y otras instalaciones que no dispongan de mecanismos automáticos.

Temarios Celador Generalitat Valenciana

El celador vigila el flujo de entrada y salida, permitiendo únicamente el acceso a las personas autorizadas. Tendrá a su cargo la vigilancia nocturna, tanto interior como exterior del edificio, con la finalidad de mantener el orden, silencio y preservación de las instalaciones. Dará cuenta a sus inmediatos superiores de los desperfectos o anomalías en términos de limpieza y seguridad.

Temarios Servicio de Salud Comunidad Valenciana



El servicio de salud se encarga de orientar y afiliar a los usuarios dentro de la sanidad pública, ubicando al usuario no afiliado para ser atendido en las instituciones prestadoras de servicio de salud. También se encarga de la resolución de los procedimientos de reintegro de gastos de productos farmacéuticos, así como la programación, dirección, evaluación interna y control de la organización y actividades de los centros.
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					This website uses cookies to improve your experience while you navigate through the website. Out of these, the cookies that are categorized as necessary are stored on your browser as they are essential for the working of basic functionalities of the website. We also use third-party cookies that help us analyze and understand how you use this website. These cookies will be stored in your browser only with your consent. You also have the option to opt-out of these cookies. But opting out of some of these cookies may affect your browsing experience.
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	1709939865
	1
	24.95
	
	https://www.temariosenpdf.es/oposiciones/temario-especifico-auxiliares-administrativos-sanidad-valencia/
	124.95	4275
	TEMARIO ESPECÍFICO Auxiliares Administrativos Sanidad Valenciana 2021
	Temario Específico en PDF de Auxiliares Administrativos. Instituciones Sanitarias de la Generalitat Valenciana. 660 págs. Ed. mayo 2021.

Contiene el desarrollo completo de los 20 temas del TEMARIO ESPECÍFICO DE LA CATEGORÍA DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO/A DE LA FUNCIÓN ADMINISTRATIVA de las Instituciones Sanitarias de la Generalitat Valenciana, según convocatoria realizada mediante Resolución de 9 de abril de 2021, de la directora general de Recursos Humanos, por la que se convoca concurso-oposición para la provisión de vacantes de auxiliar administrativo o administrativa de la función administrativa, de instituciones sanitarias de la Conselleria de Sanidad Universal y Salud Pública (DOGV de 22 de abril de 2021).

Los desarrollos del temario específico están adaptados a la bibliografía oficial corregida:

BIBLIOGRAFÍA TEMARIO ESPECÍFICO

VER MUESTRA

TEMARIO ESPECÍFICO:

Tema 1.- Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativo común de las administraciones públicas.

Tema 2.- Ley 40/2015, de 1 de octubre, de régimen jurídico del sector público: Título Preliminar: Disposiciones generales, principios de actuación y funcionamiento del sector público; La responsabilidad patrimonial de la Administración Pública; La potestad sancionadora de la Administración.

Tema 3.- Los contratos del sector público: Objeto; Los tipos contractuales; Perfección y forma del contrato; Partes del contrato; Objeto, presupuesto base de licitación, valor estimado, precio del contrato; Formalización, contenido y efectos, cumplimiento y extinción de los contratos administrativos.

Tema 4.- La Administración electrónica. Decreto 220/2014, de 12 de diciembre, del Consell, por el que se aprueba el Reglamento de Administración Electrónica de la Comunitat Valenciana. Ley orgánica 3/2018, de 5 de diciembre, de Protección de Datos Personales y garantía de los derechos digitales: disposiciones generales; principios de protección de datos y derechos de las personas.

Tema 5.- Transparencia, acceso a la información pública y buen gobierno: Transparencia de la actividad pública. Ley orgánica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres. La Ley 9/2003, de 2 de abril, de la Generalitat, para la igualdad de mujeres y hombres. Ley orgánica 1/2004, de 28 de diciembre, de medidas de protección integral contra la violencia de género.

Tema 6.- Ley 55/2003, de 16 de diciembre, del Estatuto Marco del personal estatutario de los servicios de salud: Selección y provisión del personal estatutario; Adquisición y pérdida de la condición de personal estatutario fijo; Situaciones administrativas del personal estatutario; Jubilación.

Tema 7.- Decreto 192/2017, de 1 de diciembre, del Consell, por el que se aprueba el Reglamento de selección y provisión de personal estatutario al servicio de instituciones sanitarias públicas del Sistema Valenciano de Salud.

Tema 8.- La selección del personal temporal para la cobertura de plazas estatutarias gestionadas por la Conselleria con competencias en materia de Sanidad.

Tema 9.- Sistema retributivo del personal estatutario al servicio de la Conselleria de Sanidad Universal y Salud Pública.

Tema 10.- Jornada de trabajo, permisos y licencias del personal estatutario. Decreto 137/2003, de 13 de julio, del Consell de la Generalitat, por el que se regula la jornada y horario de trabajo, permisos, licencias y vacaciones del personal al servicio de las Instituciones Sanitarias de la Generalitat dependientes de la Conselleria de Sanidad.

Tema 11.- Régimen disciplinario y su regulación en la normativa vigente aplicable al personal estatutario al servicio de las Instituciones Sanitarias dependientes de la Conselleria de Sanidad Universal y Salud Pública.

Tema 12.- Real decreto legislativo 2/2015, de 23 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto de los Trabajadores: Clases de contratos. Real decreto legislativo 8/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley General de la Seguridad Social: La seguridad social del personal al servicio de la Administración de la Generalitat; Afiliación, Altas y Bajas.

Tema 13.- Ley 1/2015, de 6 de febrero, de Hacienda Pública, del Sector Público Instrumental y de Subvenciones: Los presupuestos de la Generalitat: las fases de ejecución y documentos contables del estado de gastos. La gestión de los gastos en materia de personal en la Generalitat.

Tema 14.- Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de prevención de Riesgos Laborales.

Tema 15.- Ley 41/2002, de 14 de noviembre, básica reguladora de la autonomía del paciente y de derechos y obligaciones en materia de información y documentación clínica: Contenido y principios generales. Ley 10/2014, de 29 de diciembre, de Salud de la Comunitat Valenciana. La Libre elección en el ámbito de la Atención Primaria y Especializada del Sistema Valenciano de Salud. El Servicio de Atención e Información al Paciente (SAIP).

Tema 16.- El sistema de Información Poblacional de la Conselleria con competencias en materia de Sanidad. El derecho a la asistencia sanitaria a ciudadanos extranjeros en la Comunidad Valenciana y a las personas que no tengan la condición de aseguradas ni de beneficiarias del SNS.

Tema 17.- Introducción a la Informática: Conceptos básicos. Hardware, estructura funcional de un ordenador, componentes físicos, periféricos de entrada y salida, conexiones. Software, soporte lógico de un ordenador: conceptos básicos, sistemas operativos actuales (Windows, Unix). internet, Correo Electrónico: Conceptos básicos, navegadores. Videoconferencia.

Tema 18.- Los Sistemas Ofimáticos: Procesadores de Texto: concepto, funcionalidades principales, plantillas combinación de correspondencia.

Tema 19.- Los Sistemas Ofimáticos: Hojas de Cálculo: concepto, funcionalidades, tablas dinámicas, funciones, gráficos.

Tema 20.- Los Sistemas Ofimáticos: Presentaciones: concepto y funcionalidades principales.
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