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				 El producto ha sido añadido al carro.			
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COMUNIDAD VALENCIANA
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Inicio  COMUNIDADES AUTÓNOMAS  COMUNIDAD VALENCIANA

	
	


	
		Ver carrito “TEMARIO PDF Auxiliares Administrativos Universidad Miguel Hernández de Elche – 2020” se ha añadido a tu carrito.	



  	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	19,95€
				ADMINISTRACIÓN LOCAL, COMUNIDAD VALENCIANA
			


			

		   

		   TEMARIO PDF Auxiliares Administrativos Diputación de Alicante 2023

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	28,50€
				UNIVERSIDADES, COMUNIDAD VALENCIANA
			


			

		   

		   TEMARIO PDF Administrativos Universidad de Valencia 2021

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	19,95€
				UNIVERSIDADES, COMUNIDAD VALENCIANA
			


			

		   

		   TEMARIO PDF Escala Básica de Conserjería y Apoyo Universidad de Alicante – 2021

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	19,95€
				ADMINISTRACIÓN LOCAL, COMUNIDAD VALENCIANA
			


			

		   

		   Temario PDF Auxiliares Administrativos Ayuntamiento de Orihuela 2020

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	19,95€
				ADMINISTRACIÓN LOCAL, COMUNIDAD VALENCIANA
			


			

		   

		   Temario Auxiliares de Servicios Generales – Ayuntamiento de Alicante 2020

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	17,50€
				ADMINISTRACIÓN LOCAL, COMUNIDAD VALENCIANA
			


			

		   

		   Temario Administrativos Diputación de Valencia 2020 (Primera parte)

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	17,50€
				ADMINISTRACIÓN LOCAL, COMUNIDAD VALENCIANA
			


			

		   

		   Temario Administrativos Diputación de Valencia 2020 (Segunda parte)

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	19,95€
				UNIVERSIDADES, COMUNIDAD VALENCIANA
			


			

		   

		   TEMARIO PDF Escala Auxiliar Básica de Soporte Administrativo Universitat de València 2021

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	17,95€
				UNIVERSIDADES, COMUNIDAD VALENCIANA
			


			

		   

		   TEST de REPASO Escala Auxiliar Básica de Soporte Administrativo Universitat de València 2021

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	15,95€
				UNIVERSIDADES, COMUNIDAD VALENCIANA
			


			

		   

		   TEMARIO PDF Auxiliares Administrativos Universidad de Alicante (Bloque II) – 2021

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	24,95€
				UNIVERSIDADES, COMUNIDAD VALENCIANA
			


			

		   

		   TEMARIO PDF Auxiliares Administrativos Universidad Miguel Hernández de Elche – 2020

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	29,95€
				COMUNIDADES AUTÓNOMAS, COMUNIDAD VALENCIANA
			


			

		   

		   PACK TEMARIO Administrativos Generalitat Valenciana 2022

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	14,95€
				COMUNIDADES AUTÓNOMAS, COMUNIDAD VALENCIANA
			


			

		   

		   TEMARIO Común Administrativos Generalitat Valenciana 2022

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	22,95€
				COMUNIDADES AUTÓNOMAS, COMUNIDAD VALENCIANA
			


			

		   

		   TEMARIO Específico Administrativos Generalitat Valenciana 2022

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	14,95€
				SERVICIOS DE SALUD, COMUNIDAD VALENCIANA
			


			

		   

		   Temario General PDF Celadores Sanitat Valenciana – 2021

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	19,95€
				SERVICIOS DE SALUD, COMUNIDAD VALENCIANA
			


			

		   

		   Temario Específico PDF Celadores Sanitat Valenciana – 2021

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	29,95€
				SERVICIOS DE SALUD, COMUNIDAD VALENCIANA
			


			

		   

		   PACK Temario PDF Celadores Sanitat Valenciana – 2021

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	17,50€
				SERVICIOS DE SALUD, COMUNIDAD VALENCIANA
			


			

		   

		   TEMARIO GENERAL Auxiliares Administrativos Sanidad Valenciana 2021

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	24,95€
				SERVICIOS DE SALUD, COMUNIDAD VALENCIANA
			


			

		   

		   TEMARIO ESPECÍFICO Auxiliares Administrativos Sanidad Valenciana 2021

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	29,95€
				SERVICIOS DE SALUD, COMUNIDAD VALENCIANA
			


			

		   

		   PACK TEMARIO COMPLETO Auxiliares Administrativos Sanidad Valenciana 2021

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	17,50€
				SERVICIOS DE SALUD, COMUNIDAD VALENCIANA
			


			

		   

		   TEMARIO GENERAL Instituciones Sanitarias Generalitat de Valencia 2021

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	22,95€
				COMUNIDADES AUTÓNOMAS, COMUNIDAD VALENCIANA
			


			

		   

		   PACK Temario Auxiliares Administrativos Generalitat Valenciana 2023

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	17,50€
				COMUNIDADES AUTÓNOMAS, COMUNIDAD VALENCIANA
			


			

		   

		   Temario Específico Auxiliares Administrativos Generalitat Valenciana 2023

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	22,95€
				COMUNIDADES AUTÓNOMAS, COMUNIDAD VALENCIANA
			


			

		   

		   PACK Temario Auxiliares de Servicios Generalitat Valenciana 2020

		Añadir al carrito		
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Temarios oposiciones Generalitat Valenciana

Temarios Subalterno Generalitat Valenciana

El subalterno es el encargado de velar por las instalaciones en las que trabaja, controlando el flujo de acceso al edificio. Custodiará las llaves de despachos y oficinas, teniéndolas siempre a mano para afrontar situaciones de emergencia. También conoce el inventario y controla sus existencias, a través de un control riguroso y actualizado.

Temarios Auxiliar Administrativo Generalitat Valenciana

El auxiliar administrativo se encarga de archivar documentos necesarios para la propia administración, integrándolos en bases de datos y registrándolos de manera competente. También es responsable de la clasificación y tramitación de expedientes de todo tipo. Maneja programas de ofimática y atiende presencial o digitalmente las necesidades de los ciudadanos.

Temarios Administrativo Valencia Generalitat Valenciana

El administrativo se encarga de tareas más complejas relativas al control presupuestario, ejecución de políticas públicas y apoyo en procesos de selección de personal (oposiciones, concursos, etc.). En definitiva, organiza y supervisa la gestión administrativa, tareas de documentación y actividades de negociación con proveedores, así como atender al público a través de diferentes vías.

Temarios Auxiliar de Servicios Generalitat Valenciana

El auxiliar de servicios es el principal responsable de llevar a cabo la apertura y cierre de puertas, así como el control de llaves y acceso de personal al edificio. Revisa y repone los materiales, y equipamiento existentes. También enciende y apaga luces y otras instalaciones que no dispongan de mecanismos automáticos.

Temarios Celador Generalitat Valenciana

El celador vigila el flujo de entrada y salida, permitiendo únicamente el acceso a las personas autorizadas. Tendrá a su cargo la vigilancia nocturna, tanto interior como exterior del edificio, con la finalidad de mantener el orden, silencio y preservación de las instalaciones. Dará cuenta a sus inmediatos superiores de los desperfectos o anomalías en términos de limpieza y seguridad.

Temarios Servicio de Salud Comunidad Valenciana



El servicio de salud se encarga de orientar y afiliar a los usuarios dentro de la sanidad pública, ubicando al usuario no afiliado para ser atendido en las instituciones prestadoras de servicio de salud. También se encarga de la resolución de los procedimientos de reintegro de gastos de productos farmacéuticos, así como la programación, dirección, evaluación interna y control de la organización y actividades de los centros.
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Castilla La Mancha
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	Este sitio web utiliza cookies para mejorar su experiencia de usuario. Acepto
Privacy & Cookies Policy
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				Privacy Overview
				
					This website uses cookies to improve your experience while you navigate through the website. Out of these, the cookies that are categorized as necessary are stored on your browser as they are essential for the working of basic functionalities of the website. We also use third-party cookies that help us analyze and understand how you use this website. These cookies will be stored in your browser only with your consent. You also have the option to opt-out of these cookies. But opting out of some of these cookies may affect your browsing experience.
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	https://www.temariosenpdf.es/oposiciones/temario-auxiliar-administrativos-universidad-miguel-hernandez-elche/
	124.95	20425
	TEMARIO PDF Auxiliares Administrativos Universidad Miguel Hernández de Elche - 2020
	Temario en PDF de Auxiliares Administrativos de la Universidad Miguel Hernández de Elche. 23 temas. 901 páginas, Ed. octubre 2020.

Contiene el desarrollo de los 23 temas del programa oficial publicado según Resolución de 30 de septiembre de 2020, de la Universidad Miguel Hernández de Elche, por la que se convocan pruebas selectivas de acceso a la Escala Auxiliar Administrativa (BOE del 23 de octubre de 2020).

VER MUESTRA

TEMARIO

Bloque I: Temario General

Tema 1.- Constitución Española: Título preliminar y Título I (De los derechos y deberes fundamentales).

Tema 2.- Estatuto de Autonomía de la Comunitat Valenciana: Título primero (La Comunidad Valenciana) y Capítulo primero del Título tercero (La Generalitat Valenciana).

Tema 3.- Ley orgánica 3/2007, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres: Título Preliminar, Título I: El principio de igualdad y la tutela contra la discriminación, y Título II: Políticas públicas para la igualdad.

Tema 4.- Administración electrónica: Marco normativo y aplicación; Su aplicación en el ámbito de los órganos colegiados; Registro, tramitación y notificación electrónicas; Identidad, firma electrónica y certificados digitales; Seguridad y protección de datos en los términos dispuestos en la normativa vigente.

Tema 5.- La contratación en el sector público: Las universidades en la Ley de contratos del sector público. Delimitación de los tipos contractuales. Procedimientos de Adjudicación.

Bloque II: Temario Específico

Tema 6.- Objetivos y ámbito de aplicación de las leyes 39/2015 y 40/2015; interesados, principios generales, órganos administrativos, competencia y órganos colegiados; Los actos administrativos y el procedimiento administrativo común (iniciación, trámite y finalización de los procedimientos); así como la revisión de actos en vía administrativa: la revisión de oficio y los recursos administrativos.

Tema 7.- Ley 10/2010, de ordenación y gestión de la función pública valenciana: Personal al servicio de las administraciones públicas; Estructura y ordenación del empleo público; Nacimiento y extinción de la relación de servicio; Derechos, deberes e incompatibilidades del personal empleado público; Provisión de puestos y movilidad; Promoción profesional; Situaciones administrativas de las funcionarias y funcionarios de carrera.

Tema 8.- Ley Orgánica de Universidades: De las funciones y autonomía de las universidades; De la estructura de las universidades; De la evaluación y acreditación.

Tema 9.- Ley Orgánica de Universidades: del profesorado de las universidades públicas; Del personal de administración y servicios de las universidades públicas.

Tema 10.- Ley Orgánica de Universidades: De las enseñanzas y Títulos; De los estudiantes.

Tema 11.- Estatutos de la Universidad Miguel Hernández de Elche.

Tema 12.- Universidad Miguel Hernández de Elche: Órganos de Gobierno, Estructuras Docentes y de Investigación, Estructuras de Gestión.

Tema 13.- Universidad Miguel Hernández de Elche: Otras estructuras; Defensor universitario; Delegación general de estudiantes; Órganos de representación laboral; Representación sindical.

Tema 14.- Universidad Miguel Hernández de Elche: Organización: Campus de Altea, Campus de Elche, Campus de Orihuela, Campus de Sant Joan d’Alacant.

Tema 15.- V Plan director de la Universidad Miguel Hernández de Elche.

Tema 16.- Real decreto 1393/2007, por el que se establece la ordenación de las enseñanzas universitarias oficiales: disposiciones generales, estructura de las enseñanzas universitarias oficiales, enseñanzas universitarias oficiales de grado y de máster, verificación y acreditación de los Títulos. Estudios de grado en la Universidad Miguel Hernández de Elche.

Tema 17.- La matrícula en estudios oficiales de grado y máster universitario en la Universidad Miguel Hernández de Elche: modalidades de matrícula y de pago, exenciones y bonificaciones, reconocimiento de créditos y progreso y permanencia.

Tema 18.- El Presupuesto: Normas de Ejecución y Funcionamiento: De los créditos del presupuesto de gastos e ingresos. De los créditos y sus modificaciones. Ejecución y Liquidación del Presupuesto. Indemnizaciones por razón del servicio y asistencias y servicios específicos. Pagos a justificar y anticipos de caja fija.

Tema 19.- La contratación en el sector público. Circular 2/2018 de Gerencia y Circular 4/2018 de Gerencia: La tramitación de los contratos menores en la Universidad Miguel Hernández de Elche. Normas especiales de tramitación de gastos en el ámbito de la Universidad Miguel Hernández de Elche: Gastos sujetos al Texto Refundido de la Ley de contratos del sector público.

Tema 20.- Evaluación del Desempeño de la Universidad Miguel Hernández de Elche.

Tema 21.- El entorno de trabajo de sistemas Windows. Windows 7 y Windows 10. internet. Navegación. Búsquedas de información. La página Web de la Universidad Miguel Hernández de Elche. Antivirus. Concepto de virus, malware, ramsonware, spyware y phishing.

Tema 22.- Generación de documentos con Microfot Word 2013 y 2016. Edición e impresión. Formatos. Ortografía y gramática. Diseño de páginas. Tablas. Estilos. Imágenes y gráficos. Hojas de Cálculo Microsoft Excel 2013 y 2016. Generación, edición e impresión de hojas. Operaciones básicas. Funciones. Gráficos. Introducción a Microsoft Access: Tablas y consultas.

Tema 23.- Herramientas colaborativas: Google Drive. Google Chrome. Trabajo colaborativo en la nube. Correo web, grupos de Google y Hangout. Documentos en línea. Calendar.
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