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	Descripción


Colección de 700 preguntas tipo test de repaso en PDF para la Escala Auxiliar Básica de Soporte Administrativo de la Universitat de València. 20 temas. 146 págs., Ed. septiembre 2021.

Convocatoria según Resolución de 10 de junio de 2021, de la Universitat de València, por la que se convocan pruebas selectivas de acceso, por el sistema general de acceso libre, en la Escala Auxiliar Básica de Soporte Administrativo (Subgrupo C2), publicada en el BOE de 28 de junio de 2021.

¿QUÉ HACE LA ESCALA AUXILIAR BÁSICA DE SOPORTE ADMINISTRATIVO?

	Actualización de archivos digitales e impresos.
	Utilización de programas de ofimática (principalmente Microsoft Office)
	Gestión y envío de correos electrónicos.
	Escaneado y digitalización de documentos.
	Gestión y acciones propias de atención al estudiante.
	Calendarización y ejecución de reuniones.
	Mecanografiado, cálculo y transcripción.


VENTAJAS DE FORMAR PARTE DE LA ESCALA AUXILIAR BÁSICA DE SOPORTE ADMINISTRATIVO

	Salario. El trabajo en la administración pública garantiza un salario fijo todos los meses. Además, con la acumulación de trienios, se tiene derecho a pluses y gratificaciones que no son frecuentes en el sector privado.
	Vacaciones. Todos los funcionarios tienen vacaciones garantizadas. Específicamente, como auxiliar administrativo de la administración del estado, se dispone de mayor libertad para elegir el periodo que se quiera. También vienen incluidos 6 días de asuntos propios.
	Jubilación. Aprobar una oposición garantiza un trabajo estable durante el tiempo suficiente para poder cotizar y obtener una pensión sólida.


REQUISITOS PARA FORMAR PARTE DE LA ESCALA AUXILIAR BÁSICA DE SOPORTE ADMINISTRATIVO

	Tener la nacionalidad española o la de alguno de los otros estados miembros de la Unión Europea.
	Haber cumplido dieciséis años y no exceder, en su caso, de la edad máxima de jubilación.
	Poseer el certificado acreditativo de conocimientos de valenciano del nivel B1.
	Poseer el título de graduado escolar, bachillerato elemental, formación profesional de grado o titulación equivalente.
	Poseer las capacidades y aptitudes físicas y psíquicas que sean necesarias.
	No haber sido separado del servicio como personal funcionario de carrera.


DISTRIBUCIÓN DE PREGUNTAS

Tema 1 -> 40

Tema 2 -> 40

Tema 3 -> 27

Tema 4 -> 40

Tema 5 -> 40

Tema 6 -> 25

Tema 7 -> 40

Tema 8 -> 40

Tema 9 -> 40

Tema 10 -> 34

Tema 11 -> 24

Tema 12 -> 30

Tema 13 -> 30

Tema 14 -> 34

Tema 15 -> 40

Tema 16 -> 40

Tema 17 -> 40

Tema 18 -> 40

Tema 19 -> 31

Tema 20 -> 25
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Tu valoración *
Nombre *

Correo electrónico *

 Guarda mi nombre, correo electrónico y web en este navegador para la próxima vez que comente.
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