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	Descripción


Temario en PDF para ingreso en la Escala Administrativa de la Universidad de Córdoba. 565 páginas, Ed. noviembre 2021.

Contiene el desarrollo completo de los 23 temas del programa oficial según Resolución de 21 de octubre de 2021, de la Universidad de Córdoba, por la que se convocan pruebas selectivas para ingreso, por el sistema general de acceso libre, en la Escala Auxiliar Administrativa, Subgrupo C2 (BOE de 29 de octubre de 2021).

¿QUÉ HACE UN AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE LA UNIVERSIDAD DE CORDOBA?

	Apoyo administrativo, llevando a cabo tareas como el envío de correos electrónicos, fotocopiado, archivado, atención al teléfono, registro de los mensajes y gestión de los artículos de paquetería y otros materiales.
	Recogida de la correspondencia y entrega al correspondiente departamento o miembro del personal.
	Control y actualización de registros.
	Gestión de los sistemas de archivado. Se aseguran de que los documentos importantes estén debidamente registrados y almacenados. Posteriormente, pueden encontrar la información a petición de otros miembros del personal.
	Administración de los datos del personal, gestión y tramitación de las matriculas del alumnado, así como su archivado. Gestión de trámites para expedición de títulos.


VENTAJAS DE SER AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE LA UNIVERSIDAD DE CORDOBA

	Salario. Sueldos de 1.300 a 1.800 euros mensuales. El trabajo en la administración pública garantiza un salario fijo todos los meses.
	Vacaciones. Vacaciones y días de asuntos propios (23 días mínimo por año). Todos los funcionarios tienen vacaciones garantizadas.
	Jubilación. Aprobar una oposición garantiza un trabajo estable durante el tiempo suficiente para poder cotizar y obtener una pensión sólida.


REQUISITOS PARA SER AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE LA UNIVERSIDAD DE CORDOBA

	Ser ciudadano español o miembro de la Unión Europea.
	Tener como mínimo 16 años de edad y no exceder la establecida para la jubilación.
	Disponer de título en ESO, Técnico de FP, o equivalente.
	Tener la capacidad funcional para desarrollar las funciones propias de Auxiliar Administrativo.
	No estar expulsado mediante expediente disciplinario del servicio de cualesquiera de las Administraciones Públicas.
	Abonar la tasa por derecho de examen.


VER MUESTRA

TEMARIO

Tema 1.- La Constitución Española de 1978: Derechos y deberes fundamentales. El Gobierno y la Administración. Los principios constitucionales de actuación administrativa.

Tema 2.- Las fuentes del Derecho Administrativo. La jerarquía de las fuentes. La Constitución. La ley. Disposiciones normativas con fuerza de Ley. El Reglamento.

Tema 3.- Ley 39/2015, del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas: Disposiciones generales; De los interesados en el procedimiento; De la actividad de las Administraciones Públicas.

Tema 4.- Ley 39/2015, del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas: De los actos Administrativos; De las disposiciones sobre el procedimiento administrativo común.

Tema 5.- Ley 39/2015, del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas: De la revisión de actos en vía administrativa; De la iniciativa legislativa y de la potestad para dictar reglamentos y otras disposiciones.

Tema 6.- Ley 40/2015, de Régimen Jurídico del Sector Público. Título Preliminar: Disposiciones generales, Principios de Actuación y funcionamiento del sector público.

Tema 7.- Estatuto Básico del empleado Público: Objeto y ámbito de aplicación; Personal al servicio de las Administraciones Públicas; Derechos y Deberes: Derechos de los empleados públicos. Derecho a la carrera profesional y a la promoción interna. La evaluación del desempeño. Derechos retributivos. Derecho a la jornada de trabajo, permisos y vacaciones. Deberes de los empleados públicos. Código de conducta.

Tema 8.- Estatuto Básico del empleado Público: Adquisición y pérdida de la relación de servicio; Ordenación de la actividad profesional.

Tema 9.- Estatuto Básico del empleado Público: Situaciones administrativas. Régimen disciplinario; Cooperación entre las Administraciones Públicas.

Tema 10.- Ley Orgánica 6/2001, de Universidades: De las funciones y autonomía de las Universidades; Del profesorado; Del personal de administración y servicios de las Universidades públicas; Del régimen económico y financiero de las Universidades públicas; Espacio europeo de enseñanza superior.

Tema 11.- La Universidad en el Estatuto de Autonomía de Andalucía. La Ley Andaluza de Universidades: El Sistema Universitario Andaluz: principios y objetivos del sistema.

Tema 12.- Estatutos de la Universidad de Córdoba: Naturaleza, fines y competencias. Emblemas, honores y ceremonias. De la comunidad universitaria. Funciones de la Universidad. Estructura de la Universidad.

Tema 13.- Estatutos de la Universidad de Córdoba: Gobierno, Administración y representación de la Universidad.

Tema 14. Estatutos de la Universidad de Córdoba: Servicios de asistencia a la comunidad universitaria. Régimen patrimonial, económico y financiero.

Tema 15.- Real Decreto 882/2021, por el que se establece la organización de las enseñanzas universitarias y del procedimiento de aseguramiento de su calidad: Disposiciones Generales. Organización de las enseñanzas universitarias. Organización básica de las enseñanzas universitarias oficiales de Grado. Organización básica de las enseñanzas universitarias oficiales de Máster. Organización básica de las enseñanzas universitarias oficiales de Doctorado.

Tema 16.- Real Decreto 99/2011, por el que se regulan las enseñanzas oficiales de Doctorado.

Tema 17.- Real Decreto 1002/2010, sobre expedición de Títulos Universitarios Oficiales: Normas generales. Expedición de títulos universitarios oficiales de grado. Expedición de títulos oficiales de Máster universitario. Expedición de títulos oficiales de doctor. Procedimiento de expedición de títulos oficiales.

Tema 18.- Reglamento 24/2019, de Régimen Académico de los Estudios Oficiales de Grado de la Universidad de Córdoba. Reglamento 35/2019, de los Estudios de Máster Universitario.

Tema 19.- El Personal al Servicio de la Universidad de Córdoba: Objeto, actuaciones de los departamentos y formas de selección en el Reglamento de concurso de acceso a Cuerpos Docentes Universitarios, promociones internas y provisión de plazas docentes vacantes en la Universidad de Córdoba, Reglamento para el ingreso del Profesorado Contratado Doctor de la Universidad de Córdoba y Reglamento para el ingreso del Profesorado Contratado no estable de la Universidad de Córdoba.

Tema 20.- El Personal al Servicio de la Universidad de Córdoba: Reglamento para la provisión de puestos de trabajo del Personal de Administración y Servicios Funcionario. IV Convenio Colectivo del Personal Laboral de las Universidades Públicas de Andalucía: Normas de organización del trabajo, Vacaciones, permisos y licencias, Excedencias y Suspensión del contrato de trabajo, Estructura Salarial.

Tema 21.- Régimen económico y financiero de la Universidad de Córdoba: Texto articulado del Presupuesto de la Universidad de Córdoba: Créditos iniciales; Modificaciones de créditos; Procedimiento de Gestión Presupuestaria; De la gestión de las actividades de investigación, desarrollo y transferencia de tecnología; Responsabilidades por incumplimiento del Texto Articulado del Presupuesto; Liquidación del Presupuesto.

Tema 22.- La Ley 31/1995, de Prevención de Riesgos Laborales: El Derecho a una protección eficaz en materia de Seguridad y Salud. El Delegado de Prevención; el Comité de Seguridad y Salud.

Tema 23.- Ley orgánica 3/2007, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres: Objeto y ámbito de la Ley; igualdad y Conciliación. La Unidad de Igualdad de la Universidad de Córdoba: organización y funcionamiento.

			

					
				
	
		
					No hay valoraciones aún.
			


			
			
					
		Sé el primero en valorar “Temario PDF Auxiliares Administrativos Universidad de Córdoba 2021” Cancelar la respuestaTu dirección de correo electrónico no será publicada. Los campos obligatorios están marcados con *
Tu valoración *
Nombre *

Correo electrónico *

 Guarda mi nombre, correo electrónico y web en este navegador para la próxima vez que comente.

 



	

				

		

	
	



			

		
			






	

					Productos relacionados

				
		
  	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	14,95€
				ADMINISTRACIÓN LOCAL, ANDALUCÍA
			


			

		   

		   TEMARIO Común Auxiliares Administrativos Diputación de Sevilla 2019

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	39,95€
				COMUNIDADES AUTÓNOMAS, ANDALUCÍA
			


			

		   

		   PACK TEMARIO ADMINISTRATIVOS JUNTA DE ANDALUCÍA – Ed. 2022

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	17,50€
				ADMINISTRACIÓN LOCAL, ANDALUCÍA
			


			

		   

		   Temario Auxiliares Administrativos Ayuntamiento de Sevilla (Bloque GeneraI) 2021

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	10,50€
				COMUNIDADES AUTÓNOMAS, ANDALUCÍA
			


			

		   

		   TEMARIO ADMINISTRATIVOS (Segunda Parte) JUNTA DE ANDALUCÍA – Ed. 2022

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	




	
	
	
					También te recomendamos…

		
		
  	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	17,95€
				TEST
			


			

		   

		   TEST 2.437 preguntas ciegas sobre la Constitución

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	14,95€
				UNIVERSIDADES, TEST
			


			

		   

		   TESTs Auxiliares Administrativos Universidad de Córdoba 2020

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	14,95€
				TEST
			


			

		   

		   TEST 1.000 preguntas tipo test sobre la Constitución

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	




	

	


	





	https://www.temariosenpdf.es/oposiciones/temario-auxiliares-administrativos-universidad-de-cordoba/
		12950
	Temario PDF Auxiliares Administrativos Universidad de Córdoba 2021
	Temario en PDF para ingreso en la Escala Administrativa de la Universidad de Córdoba. 565 páginas, Ed. noviembre 2021.

Contiene el desarrollo completo de los 23 temas del programa oficial según Resolución de 21 de octubre de 2021, de la Universidad de Córdoba, por la que se convocan pruebas selectivas para ingreso, por el sistema general de acceso libre, en la Escala Auxiliar Administrativa, Subgrupo C2 (BOE de 29 de octubre de 2021).
¿QUÉ HACE UN AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE LA UNIVERSIDAD DE CORDOBA?

	Apoyo administrativo, llevando a cabo tareas como el envío de correos electrónicos, fotocopiado, archivado, atención al teléfono, registro de los mensajes y gestión de los artículos de paquetería y otros materiales.
	Recogida de la correspondencia y entrega al correspondiente departamento o miembro del personal.
	Control y actualización de registros.
	Gestión de los sistemas de archivado. Se aseguran de que los documentos importantes estén debidamente registrados y almacenados. Posteriormente, pueden encontrar la información a petición de otros miembros del personal.
	Administración de los datos del personal, gestión y tramitación de las matriculas del alumnado, así como su archivado. Gestión de trámites para expedición de títulos.


VENTAJAS DE SER AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE LA UNIVERSIDAD DE CORDOBA

	Salario. Sueldos de 1.300 a 1.800 euros mensuales. El trabajo en la administración pública garantiza un salario fijo todos los meses.
	Vacaciones. Vacaciones y días de asuntos propios (23 días mínimo por año). Todos los funcionarios tienen vacaciones garantizadas.
	Jubilación. Aprobar una oposición garantiza un trabajo estable durante el tiempo suficiente para poder cotizar y obtener una pensión sólida.


REQUISITOS PARA SER AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE LA UNIVERSIDAD DE CORDOBA

	Ser ciudadano español o miembro de la Unión Europea.
	Tener como mínimo 16 años de edad y no exceder la establecida para la jubilación.
	Disponer de título en ESO, Técnico de FP, o equivalente.
	Tener la capacidad funcional para desarrollar las funciones propias de Auxiliar Administrativo.
	No estar expulsado mediante expediente disciplinario del servicio de cualesquiera de las Administraciones Públicas.
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Tema 7.- Estatuto Básico del empleado Público: Objeto y ámbito de aplicación; Personal al servicio de las Administraciones Públicas; Derechos y Deberes: Derechos de los empleados públicos. Derecho a la carrera profesional y a la promoción interna. La evaluación del desempeño. Derechos retributivos. Derecho a la jornada de trabajo, permisos y vacaciones. Deberes de los empleados públicos. Código de conducta.

Tema 8.- Estatuto Básico del empleado Público: Adquisición y pérdida de la relación de servicio; Ordenación de la actividad profesional.
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