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		ADMINISTRACIÓN GENERAL DEL ESTADO

	









			
 
		

	
 



		



	
		
			
				


  	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	22,50€
				ADMINISTRACIÓN GENERAL DEL ESTADO
			


			

		   

		   TEMARIO PDF Auxilio Judicial 2024

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	29,95€
				ADMINISTRACIÓN GENERAL DEL ESTADO
			


			

		   

		   TEMARIO PDF Tramitación Procesal y Administrativa 2024

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	14,95€
				ADMINISTRACIÓN GENERAL DEL ESTADO, CUERPO AUXILIAR ADMINISTRATIVO
			


			

		   

		   TEMARIO PDF Auxiliares Administrativos AGE 2023 – BLOQUE 1

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	14,95€
				ADMINISTRACIÓN GENERAL DEL ESTADO, CUERPO AUXILIAR ADMINISTRATIVO
			


			

		   

		   TEMARIO PDF Auxiliares Administrativos AGE 2023 – BLOQUE 2

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	14,95€
				ADMINISTRACIÓN GENERAL DEL ESTADO, CUERPO AUXILIAR ADMINISTRATIVO
			


			

		   

		   TESTs Auxiliares Administrativos AGE 2023 – Bloque I

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	13,50€
				ADMINISTRACIÓN GENERAL DEL ESTADO, CUERPO AUXILIAR ADMINISTRATIVO
			


			

		   

		   TESTs Auxiliares Administrativos AGE 2023 – Bloque II

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	39,95€
				ADMINISTRACIÓN GENERAL DEL ESTADO, CUERPO AUXILIAR ADMINISTRATIVO, TEST
			


			

		   

		   PACK Temario + Test Auxiliares Administrativos AGE 2023

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	32,95€
				ADMINISTRACIÓN GENERAL DEL ESTADO, AGENTES DE LA HACIENDA PÚBLICA
			


			

		   

		   PACK Temario PDF Agentes Tributarios de la Hacienda Pública 2024

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	14,95€
				ADMINISTRACIÓN GENERAL DEL ESTADO, AGENTES DE LA HACIENDA PÚBLICA
			


			

		   

		   Temario PDF (Bloques I y II) Agentes Tributarios de la Hacienda Pública 2024

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	24,95€
				ADMINISTRACIÓN GENERAL DEL ESTADO, AGENTES DE LA HACIENDA PÚBLICA
			


			

		   

		   Temario PDF (Bloque III) Agentes Tributarios de la Hacienda Pública 2024

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	17,50€
				ADMINISTRACIÓN GENERAL DEL ESTADO
			


			

		   

		   TEMARIO PDF Administrativos AGE Especialidad Tráfico Bloques I-II (2022)

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	18,95€
				ADMINISTRACIÓN GENERAL DEL ESTADO
			


			

		   

		   TEMARIO PDF Auxiliares de Archivos, Bibliotecas y Museos AGE – 2023

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	16,95€
				ADMINISTRACIÓN GENERAL DEL ESTADO
			


			

		   

		   TEST PDF Administrativos AGE Especialidad Tráfico Bloques I-II (2022)

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	11,95€
				ADMINISTRACIÓN GENERAL DEL ESTADO
			


			

		   

		   TEMARIO COMÚN Personal Laboral AGE – Grupo Profesional E2 – 2023

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	13,50€
				ADMINISTRACIÓN GENERAL DEL ESTADO
			


			

		   

		   TEMARIO COMÚN Personal Laboral AGE – Grupo Profesional M1 – 2023

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	18,95€
				ADMINISTRACIÓN GENERAL DEL ESTADO
			


			

		   

		   TEMARIO COMÚN Personal Laboral AGE – Grupo Profesional M2 – 2023

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	21,95€
				ADMINISTRACIÓN GENERAL DEL ESTADO
			


			

		   

		   TEMARIO COMÚN Personal Laboral AGE – Grupo Profesional M3 – 2023

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	17,50€
				ADMINISTRACIÓN GENERAL DEL ESTADO, CUERPO AUXILIAR ADMINISTRATIVO
			


			

		   

		   TEMARIO PDF Auxiliares Administrativos AGE 2021 (Estabilización)

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	17,50€
				ADMINISTRACIÓN GENERAL DEL ESTADO, CUERPO AUXILIAR ADMINISTRATIVO, TEST
			


			

		   

		   TEST de REPASO Auxiliares Administrativos AGE 2021 (Estabilización)

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	19,95€
				ADMINISTRACIÓN GENERAL DEL ESTADO
			


			

		   

		   Temario Administrativos Acceso Libre AGE (Bloques I-II-III) – 2023

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	19,95€
				ADMINISTRACIÓN GENERAL DEL ESTADO
			


			

		   

		   Temario Administrativos Acceso Libre AGE (Bloques IV-V-VI) – 2023

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	19,95€
				ADMINISTRACIÓN GENERAL DEL ESTADO, TEST
			


			

		   

		   TESTs Administrativos Acceso Libre AGE (Bloques I-II-III) 2023

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	19,95€
				ADMINISTRACIÓN GENERAL DEL ESTADO, TEST
			


			

		   

		   TESTs Administrativos Acceso Libre AGE (Bloques IV-V-VI) 2023

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	54,95€
				ADMINISTRACIÓN GENERAL DEL ESTADO, TEST
			


			

		   

		   PACK PDF Temario + Test Administrativos AGE 2023

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	24,95€
				ADMINISTRACIÓN GENERAL DEL ESTADO
			


			

		   

		   TEMARIO COMÚN Técnicos Especializados de Organismos Públicos de Investigación 2021

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	19,95€
				ADMINISTRACIÓN GENERAL DEL ESTADO
			


			

		   

		   TEMARIO COMÚN Ayudantes de Investigación Organismos Públicos de Investigación 2021

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	29,95€
				ADMINISTRACIÓN GENERAL DEL ESTADO
			


			

		   

		   Temario PDF Administrativos Cortes Generales (primera parte) 2020

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	14,95€
				ADMINISTRACIÓN GENERAL DEL ESTADO
			


			

		   

		   Temario PDF Administrativos AGE (Estadística) – Bloques I y II – 2020

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	19,95€
				ADMINISTRACIÓN GENERAL DEL ESTADO
			


			

		   

		   Temario PDF Auxiliares de Administración e Información Renta AEAT 2022

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	19,95€
				ADMINISTRACIÓN GENERAL DEL ESTADO, TEST
			


			

		   

		   TESTs de Repaso PDF Auxiliares de Administración e Información Renta AEAT 2022

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	29,95€
				ADMINISTRACIÓN GENERAL DEL ESTADO, TEST
			


			

		   

		   PACK Temario + Test Administrativos AGE 2020 (Promoción Interna)

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	19,95€
				ADMINISTRACIÓN GENERAL DEL ESTADO
			


			

		   

		   TEMARIO Administrativos Promoción Interna AGE 2020

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	19,95€
				ADMINISTRACIÓN GENERAL DEL ESTADO, TEST
			


			

		   

		   TESTs Administrativos AGE 2020 (Promoción Interna)

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	17,50€
				ADMINISTRACIÓN GENERAL DEL ESTADO
			


			

		   

		   TEMARIO General Agentes de Medio Ambiente AGE 2019

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	22,50€
				ADMINISTRACIÓN GENERAL DEL ESTADO
			


			

		   

		   Temario Común Titulados Superiores Admón. General del Estado 2019

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	17,50€
				ADMINISTRACIÓN GENERAL DEL ESTADO
			


			

		   

		   Temario Común Titulados Medios Admón. General del Estado 2019

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	9,95€
				ADMINISTRACIÓN GENERAL DEL ESTADO
			


			

		   

		   Temario Común Técnicos Superiores Admón. General del Estado 2019

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	9,95€
				ADMINISTRACIÓN GENERAL DEL ESTADO
			


			

		   

		   Temario Común Oficial de Gestión y Actividades AGE 2019

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	19,95€
				ADMINISTRACIÓN GENERAL DEL ESTADO
			


			

		   

		   TEMARIO AYUDANTES DE INSTITUCIONES PENINTENCIARIAS. Primera parte

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	19,95€
				ADMINISTRACIÓN GENERAL DEL ESTADO
			


			

		   

		   TEMARIO Ujieres Cortes Generales 2022

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	19,95€
				ADMINISTRACIÓN GENERAL DEL ESTADO
			


			

		   

		   TEST Ujieres Cortes Generales 2022

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	17,95€
				ADMINISTRACIÓN GENERAL DEL ESTADO
			


			

		   

		   TEMARIO + TEST Plazas Personal Convenio ADIF, Ed. 2018

		Añadir al carrito		
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		Andalucía

Aragón

Asturias

Baleares

Canarias

	







			
 
		

	
 

	
		
			
				

	
		Cantabria

Castilla La Mancha

Castilla León

Comunidad de Madrid

Comunidad Valenciana

	







			
 
		

	
 

	
		
			
				

	
		Extremadura

Galicia

La Rioja

Navarra

País Vasco

Región de Murcia

	







			
 
		

	
 



		



	
		
			
				

	
		Temarios y test

	










	
		Administración general del Estado

	










	
		Servicios de salud

	










	
		Administración local

	










	
		Universidades

	










	
		Test

	







			
 
		

	
 

	
		
			
				

	
		Más información

	










	
		FAQS

	










	
		Blog

	







			
 
		

	
 

	
		
			
				

	
		Contacto

	










	
		info@temariosenpdf.es

	







			
 
		

	
 









	
		
	
		
		
			
						
			
				
								
				
								© Copyright iEditorial | Aviso Legal | Condiciones de contratación | Política de privacidad | 
Contacto: info@temariosenpdf.es

		
					

					
											
						
										

		
								
							

							
												
						
													
															
							

													

					

					
						




	
				


		

			
			

				Close Menu
									


									

						
							HOME
	COMUNIDADES AUTÓNOMAS
	Columna 1
		ANDALUCÍA
	ARAGÓN
	ASTURIAS
	BALEARES
	CANARIAS



	Columna 2
		CANTABRIA
	CASTILLA LA MANCHA
	CASTILLA LEÓN
	COMUNIDAD DE MADRID
	COMUNIDAD VALENCIANA



	Columna 3
		EXTREMADURA
	GALICIA
	LA RIOJA
	NAVARRA
	PAÍS VASCO
	REGIÓN DE MURCIA






	TEMARIOS Y TEST
	ADMINISTRACIÓN GENERAL DEL ESTADO
	SERVICIOS DE SALUD
	ADMINISTRACIÓN LOCAL
	UNIVERSIDADES
	TEST



	RECURSOS GRATUITOS
	LEGISLACIÓN EN PDF
	FAQ´S
	QUIÉNES SOMOS
	BLOG



						

					

					
				


				

				

		

 

	
	Este sitio web utiliza cookies para mejorar su experiencia de usuario. Acepto
Privacy & Cookies Policy
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				Privacy Overview
				
					This website uses cookies to improve your experience while you navigate through the website. Out of these, the cookies that are categorized as necessary are stored on your browser as they are essential for the working of basic functionalities of the website. We also use third-party cookies that help us analyze and understand how you use this website. These cookies will be stored in your browser only with your consent. You also have the option to opt-out of these cookies. But opting out of some of these cookies may affect your browsing experience.
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	https://www.temariosenpdf.es/oposiciones/temario2-auxiliar-administrativo-administracion-general-estado/
	114.95	175
	TEMARIO PDF Auxiliares Administrativos AGE 2023 - BLOQUE 2
	Temario en PDF para Auxiliares Administrativos de la Administración General del Estado. ACCESO LIBRE. Bloque II: Actividad Administrativa y Ofimática. 12 temas, 431 págs., Ed. enero 2023.

Contiene el desarrollo de los 12 temas del Bloque II (Actividad Administrativa y Ofimática. 12 temas) según Resolución de 20 de enero de 2023, de la Secretaría de Estado de Función Pública, por la que se convocan procesos selectivos para el ingreso, el acceso y para la estabilización de empleo temporal en Cuerpos y Escalas de la Administración General del Estado (BOE de 27 de enero de 2023).

VER MUESTRA

TEMARIO

Bloque II.- Actividad Administrativa y Ofimática

Tema 1.- Atención al público: acogida e información al ciudadano. Atención de personas con discapacidad.

Tema 2.- Los servicios de información administrativa. Información general y particular al ciudadano. Iniciativas. Reclamaciones. Quejas. Peticiones.

Tema 3.- Concepto de documento, registro y archivo. Funciones del registro y del archivo. Clases de archivo y criterios de ordenación.

Tema 4.- Administración electrónica y servicios al ciudadano. La información administrativa. Análisis de principales páginas web de carácter público. Servicios telemáticos. Oficinas integradas de atención al ciudadano. Ventanilla única empresarial. El Punto de Acceso General de la Administración General del Estado.

Tema 5.- Informática básica: conceptos fundamentales sobre el hardware y el software. Sistemas de almacenamiento de datos. Sistemas operativos. Nociones básicas de seguridad informática.

Tema 6.- Introducción al sistema operativo: el entorno Windows. Fundamentos. Trabajo en el entorno gráfico de Windows: ventanas, iconos, menús contextuales, cuadros de diálogo. El escritorio y sus elementos. El menú inicio. Cortana.

Tema 7.- El explorador de Windows. Gestión de carpetas y archivos. Operaciones de búsqueda. Herramientas «Este equipo» y «Acceso rápido». Accesorios. Herramientas del sistema.

Tema 8.- Procesadores de texto: Word 2019. Principales funciones y utilidades. Creación y estructuración del documento. Gestión, grabación, recuperación e impresión de ficheros. Personalización del entorno de trabajo.

Tema 9.- Hojas de cálculo: Excel 2019. Principales funciones y utilidades. Libros, hojas y celdas. Configuración. Introducción y edición de datos. Fórmulas y funciones. Gráficos. Gestión de datos. Personalización del entorno de trabajo.

Tema 10.- Bases de datos: Access 2019. Principales funciones y utilidades. Tablas. Consultas. Formularios. Informes. Relaciones. Importación, vinculación y exportación de datos.

Tema 11.- Correo electrónico: Outlook 2019. Conceptos elementales y funcionamiento. El entorno de trabajo. Enviar, recibir, responder y reenviar mensajes. Creación de mensajes. Reglas de mensaje. Libreta de direcciones.

Tema 12.- La Red Internet: origen, evolución y estado actual. Conceptos elementales sobre protocolos y servicios en Internet. Funcionalidades básicas de los navegadores web.

¿QUÉ HACE UN AUXILIAR ADMINISTRATIVO AGE 2022?
	Actualización de archivos digitales e impresos.
	Utilización de programas de ofimática (principalmente Microsoft Office)
	Gestión y envío de correos electrónicos.
	Escaneado y digitalización de documentos.
	Gestión y acciones propias de atención al ciudadano.
	Calendarización y ejecución de reuniones.
	Mecanografiado, cálculo y transcripción.


VENTAJAS DE SER AUXILIAR ADMINISTRATIVO AGE 2022
	Salario. El trabajo en la administración pública garantiza un salario fijo todos los meses. Además, con la acumulación de trienios, se tiene derecho a pluses y gratificaciones que no son frecuentes en el sector privado.
	Vacaciones. Todos los funcionarios tienen vacaciones garantizadas. Específicamente, como auxiliar administrativo de la administración del estado, se dispone de mayor libertad para elegir el periodo que se quiera. También vienen incluidos 6 días de asuntos propios.
	Jubilación.  Aprobar una oposición garantiza un trabajo estable durante el tiempo suficiente para poder cotizar y obtener una pensión sólida.


REQUISITOS PARA SER AUXILIAR ADMINISTRATIVO AGE 2022
	No haber sido separado del servicio de cualquiera de las AA.PP., ni tener inhabilitación judicial.
	Tener mínimo 16 años y no exceder la edad máxima de jubilación forzosa.
	Nacionalidad española o comunitario europeo.
	Capacidad funcional para el desempeño de las tareas propias del puesto.
	Título de graduado en Educación Secundaria, FPI o equivalente.
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