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T	E	M	A	R	I	O

BLOQUE	I:	Organización	pública

Tema 1.- La Constitución Española de 1978. Características. Los principios constitucionales

y los valores superiores. Derechos y deberes fundamentales. El Tribunal Constitucional. La

reforma de la Constitución.

Tema 2.- La Corona. Las Cortes Generales: composición y atribuciones del Congreso de los

Diputados y Senado. El Defensor del Pueblo.

Tema 3.- El Poder Judicial. El Consejo General del Poder Judicial. El Tribunal Supremo. La

organización judicial española.

Tema 4.- El Gobierno y la Administración. El Presidente del Gobierno. El Consejo de

Ministros. Designación, causas de cese y responsabilidad del Gobierno.

Tema 5.- La Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la información

pública y buen gobierno. El Consejo de Transparencia y Buen Gobierno. El Gobierno

Abierto.

Tema 6.- La Administración Pública: principios constitucionales. La Administración General

del Estado y su organización. La organización territorial del Estado.

Tema 7.- Las Leyes del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones

Públicas y del Régimen Jurídico del Sector Público y su normativa de desarrollo. El

procedimiento administrativo común y sus fases. Medios de impugnación de la actuación

administrativa. La revisión de oficio. Los recursos administrativos. La jurisdicción

contencioso-administrativa.

Tema 8.- La protección de datos personales. Régimen Jurídico. El Reglamento (UE)

2016/679, de 27 de abril, relativo a la protección de las personas físicas en lo que respecta

al tratamiento de datos personales y a la libre circulación de estos datos. Principios y

derechos. Obligaciones.



Tema 9.- El personal funcionario al servicio de las Administraciones públicas. Derechos y 
deberes de los funcionarios. La carrera administrativa. Promoción interna. El sistema de 
retribuciones e indemnizaciones. Régimen disciplinario. El régimen de la Seguridad Social 
de los funcionarios.

Tema 10.- Políticas de igualdad de género. La Ley Orgánica 3/2007, de 22 de marzo, para 
la igualdad efectiva de mujeres y hombres. Políticas contra la violencia de género. La Ley 
Orgánica 1/2004, de 28 de diciembre, de medidas de protección integral contra la violencia 
de género. Discapacidad y dependencia.

BLOQUE	II:	Ofimática

Tema 11.- Procesadores de texto: Word. Principales funciones y utilidades. Creación y 
estructuración del documento. Gestión, grabación, recuperación e impresión de ficheros. 
Personalización del entorno de trabajo.

Tema 12.- Hojas de cálculo: Excel. Principales funciones y utilidades. Libros, hojas y celdas. 
Configuración. Introducción y edición de datos. Fórmulas y funciones. Gráficos. Gestión de 
datos. Personalización del entorno de trabajo.

Tema 13.- Bases de datos: Access. Principales funciones y utilidades. Tablas. Consultas. 
Formularios. Informes. Relaciones. Importación, vinculación y exportación de datos.

Tema 14.- Correo electrónico: conceptos elementales y funcionamiento. El entorno de 
trabajo. Enviar, recibir, responder y reenviar mensajes. Creación de mensajes. Reglas de 
mensaje. Libreta de direcciones.

Tema 15.- La Red Internet: origen, evolución y estado actual. Conceptos elementales sobre 
protocolos y servicios en Internet. Funcionalidades básicas de los navegadores web.
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30	PREGUNTAS	TIPO	TEST

Enunciados

1.- Los poderes del Estado emanan:

A) De la nación 
B) Del pueblo español 
C) De las Cortes Generales
D) Del Rey

2.- Aprobada una reforma constitucional por las
Cortes Generales, ¿cuándo se podrá solicitar que sea
sometida a referéndum para su ratificación?:

A) Nunca, porque es obligatorio
B) Nunca, porque no es posible
C) Dentro de los quince días siguientes a su apro-
bación 
D) Dentro del mes siguiente a su aprobación 

3.- Los actos del Rey:

A) Estarán refrendados según los casos
B) Estarán siempre refrendados
C) Estarán refrendados por el Jefe de la Casa Real
D) Estarán refrendados si él lo solicita

4.- No elige tres Senadores:

A) Gran Canaria
B) Fuerteventura
C) Mallorca
D) Tenerife

5.- Respecto de Jueces y Magistrados, es falso que:

A) Son responsables
B) Están sometidos únicamente al imperio de la
ley
C) Son inmunes
D) Son inamovibles

6.- El Presidente del Tribunal Supremo será nombra-
do a propuesta:

A) Del Congreso
B) Del Consejo General del Poder Judicial
C) Del Rey
D) Del Gobierno

7.- Los miembros del Gobierno, ¿podrán ejercer
otras funciones representativas?:

A) Sí, las que le asignen sus partidos políticos
B) Sí, las que le asignen las Cortes Generales
C) No, salvo que obtengan autorización de compa-
tibilidad
D) No, solamente ejercerán las propias del man-
dato parlamentario

8.- El supremo órgano consultivo del Gobierno es:

A) El Consejo Económico y Social
B) El Consejo de Estado
C) El Consejo del Gobierno
D) El Consejo Consultivo del Gobierno

9.- La Comisión de Transparencia y Buen Gobierno
estará compuesta por:

A) El Secretario General
B) Dos Senadores
C) Tres Diputados
D) Ninguna de las contestaciones anteriores es
correcta

10.- ¿Qué periodo temporal comprende el IV Plan de
Gobierno Abierto?:
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A) 2016-2020
B) 2018-2022
C) 2020-2024
D) 2019-2023

11.- En la organización central de la AGE, son órga-
nos superiores:

A) Los Secretarios generales técnicos
B) Los Secretarios de Estado
C) Los Directores Generales
D) Todos los anteriores son órganos superiores

12.- El Estado no tiene competencia exclusiva sobre:

A) Legislación sobre propiedad intelectual
B) Legislación sobre propiedad industrial
C) Sanidad e higiene
D) Sanidad exterior

13.- El Reglamento de actuación y funcionamiento
del sector público por medios electrónicos ha sido
aprobado:

A) Mediante Real Decreto 203/2021
B) Mediante Orden PCM/542/2021
C) Mediante Real Decreto 302/2021
D) Mediante Real Decreto 205/2021

14.- La terminación convencional de los procedi-
mientos administrativos mediante acuerdos, pactos,
convenios o contratos podrá realizarse:

A) Con personas físicas o jurídicas
B) Con personas tanto de derecho público como
privado
C) Con personas físicas exclusivamente
D) Con personas de derecho público exclusiva-
mente

15.- Según el Reglamento (UE) 2016/679, los datos
personales serán tratados en relación con el intere-
sado:

A) De manera lícita, natural y fehaciente

B) De manera legal, honesta y transparente
C) De manera legal, leal y directa
D) De manera lícita, leal y transparente

16.- Según el Reglamento (UE) 2016/679, no quedan
prohibidos el tratamiento de datos personales que
revelen:

A) El tratamiento de datos genéticos
B) Las opiniones políticas
C) Las convicciones históricas
D) El tratamiento de datos relativos a la salud

17.- Según el EBEP, la prestación del servicio me-
diante teletrabajo:

A) Será compatible con la modalidad presencial
B) Habrá de ser autorizada, expresa o tácitamente
C) Tendrá carácter voluntario e irreversible
D) Todas las contestaciones anteriores son co-
rrectas

18.- La sanción disciplinaria de traslado forzoso
tendrá una duración máxima de:

A) 6 años
B) 3 años
C) 1 año
D) El EBEP no fija su duración máxima

19.- La igualdad de trato y de oportunidades entre
mujeres y hombres es:

A) Un principio informador del ordenamiento
jurídico
B) Un principio reformador de las leyes
C) Un principio innovador del ordenamiento
jurídico
D) Un principio conformador de las normas jurídi-
cas

20.- La prestación económica de asistencia personal
que prevé la Ley de Dependencia tiene como finali-
dad la promoción de la autonomía de las personas en
situación de dependencia:
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A) Que tengan reconocido el Grado I
B) Que tengan reconocido el Grado II
C) Que tengan reconocido el Grado III
D) En cualquiera de sus grados

21.- En Word, ¿qué teclas hay que pulsar para desha-
cer la última acción realizada?:

 A) CTRL + Z
B) ALT + Z
C) CTRL + F2
D) ALT + F2

22.- Dentro de las opciones de alineación de un
párrafo en Microsoft Word, ¿cuál no existe?:

A) Justificada
 B) Decimal

C) Centrada
D) Izquierda

23.- En Microsoft Excel, al conjunto de todas las
celdas que se encuentran contiguas en sentido late-
ral se le denomina:

 A) Fila
B) Celda
C) Hoja
D) Columna

24.- Por defecto, ¿cuántas hojas incluye un libro de
Excel?:

A) Cuatro
B) Diez

 C) Tres
D) Seis

25.- Las bases de datos de Access tienen la extensión:

A) .MDDBB
 B) .ACCDB

C) .BCDDB
D) .ACMMB

26.- En Access, ¿para qué se utiliza el operador "\"?:

A) Para multiplicar dos números
 B) Para dividir dos números y obtener un resulta-

do entero
C) Para elevar un número a la potencia del expo-
nente
D) Para hallar la diferencia entre dos números

27.- El protocolo utilizado en Internet para la recep-
ción de mensajes de correo almacenados en un servi-
dor se denomina (en siglas):

A) POP
B) FTP
C) PPO
D) HTP

28.- Los mensajes con falsas alarmas de virus o de
cualquier otro tipo de alerta o de cadena se denomi-
nan:

A) Bug
B) Hoax
C) Spam
D) Skill

29.- La primera conexión de computadoras fue cono-
cida como:

A) USENET
 B) ARPANET

C) ALLNET
D) CERN

30.- El navegador ofrecido por Google es:

A) Fire 
B) Edge
C) Chrome
D) Google Navigator
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PLANTILLA
DE	CONTESTACIONES

1
A B C D
G G G G

11
A B C D
G G G G

21
A B C D
G G G G

2
A B C D
G G G G

12
A B C D
G G G G

22
A B C D
G G G G

3
A B C D
G G G G

13
A B C D
G G G G

23
A B C D
G G G G

4
A B C D
G G G G

14
A B C D
G G G G

24
A B C D
G G G G

5
A B C D
G G G G

15
A B C D
G G G G

25
A B C D
G G G G

6
A B C D
G G G G

16
A B C D
G G G G

26
A B C D
G G G G

7
A B C D
G G G G

17
A B C D
G G G G

27
A B C D
G G G G

8
A B C D
G G G G

18
A B C D
G G G G

28
A B C D
G G G G

9
A B C D
G G G G

19
A B C D
G G G G

29
A B C D
G G G G

10
A B C D
G G G G

20
A B C D
G G G G

30
A B C D
G G G G
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30	PREGUNTAS	TIPO	TEST

Claves	de	respuestas

1.- Los poderes del Estado emanan:

A) De la nación 
* B) Del pueblo español 

C) De las Cortes Generales
D) Del Rey

2.- Aprobada una reforma constitu-
cional por las Cortes Generales,
¿cuándo se podrá solicitar que sea
sometida a referéndum para su
ratificación?:

A) Nunca, porque es obligatorio
B) Nunca, porque no es posible

* C) Dentro de los quince días si-
guientes a su aprobación 
D) Dentro del mes siguiente a su
aprobación 

3.- Los actos del Rey:

A) Estarán refrendados según los
casos

* B) Estarán siempre refrendados
C) Estarán refrendados por el Jefe
de la Casa Real
D) Estarán refrendados si él lo
solicita

4.- No elige tres Senadores:

A) Gran Canaria
* B) Fuerteventura

C) Mallorca
D) Tenerife

5.- Respecto de Jueces y Magistrados,
es falso que:

A) Son responsables
B) Están sometidos únicamente al
imperio de la ley

* C) Son inmunes
D) Son inamovibles

6.- El Presidente del Tribunal Supre-
mo será nombrado a propuesta:

A) Del Congreso
* B) Del Consejo General del Poder

Judicial
C) Del Rey
D) Del Gobierno

7.- Los miembros del Gobierno,
¿podrán ejercer otras funciones re-
presentativas?:

A) Sí, las que le asignen sus parti-
dos políticos
B) Sí, las que le asignen las Cortes
Generales
C) No, salvo que obtengan autori-
zación de compatibilidad

* D) No, solamente ejercerán las
propias del mandato parlamentario

8.- El supremo órgano consultivo del
Gobierno es:

A) El Consejo Económico y Social
* B) El Consejo de Estado

C) El Consejo del Gobierno
D) El Consejo Consultivo del Go-
bierno

9.- La Comisión de Transparencia y
Buen Gobierno estará compuesta por:

A) El Secretario General
B) Dos Senadores
C) Tres Diputados

* D) Ninguna de las contestaciones
anteriores es correcta

10.- ¿Qué periodo temporal compren-
de el IV Plan de Gobierno Abierto?:

A) 2016-2020
B) 2018-2022

* C) 2020-2024
D) 2019-2023

11.- En la organización central de la
AGE, son órganos superiores:

A) Los Secretarios generales técni-
cos

* B) Los Secretarios de Estado
C) Los Directores Generales
D) Todos los anteriores son órga-
nos superiores

12.- El Estado no tiene competencia
exclusiva sobre:

A) Legislación sobre propiedad
intelectual
B) Legislación sobre propiedad
industrial

* C) Sanidad e higiene
D) Sanidad exterior

13.- El Reglamento de actuación y
funcionamiento del sector público
por medios electrónicos ha sido apro-
bado:

* A) Mediante Real Decreto
203/2021
B) Mediante Orden PCM/542/2021
C) Mediante Real Decreto
302/2021
D) Mediante Real Decreto
205/2021

14.- La terminación convencional de
los procedimientos administrativos
mediante acuerdos, pactos, convenios
o contratos podrá realizarse:

A) Con personas físicas o jurídicas
* B) Con personas tanto de derecho

público como privado
C) Con personas físicas exclusiva-
mente
D) Con personas de derecho públi-
co exclusivamente
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15.- Según el Reglamento (UE)
2016/679, los datos personales serán
tratados en relación con el interesa-
do:

A) De manera lícita, natural y feha-
ciente
B) De manera legal, honesta y
transparente
C) De manera legal, leal y directa

* D) De manera lícita, leal y transpa-
rente

16.- Según el Reglamento (UE)
2016/679, no quedan prohibidos el
tratamiento de datos personales que
revelen:

A) El tratamiento de datos genéti-
cos
B) Las opiniones políticas

* C) Las convicciones históricas
D) El tratamiento de datos relativos
a la salud

17.- Según el EBEP, la prestación del
servicio mediante teletrabajo:

* A) Será compatible con la modali-
dad presencial
B) Habrá de ser autorizada, expresa
o tácitamente
C) Tendrá carácter voluntario e
irreversible
D) Todas las contestaciones ante-
riores son correctas

18.- La sanción disciplinaria de trasla-
do forzoso tendrá una duración máxi-
ma de:

A) 6 años
B) 3 años
C) 1 año

* D) El EBEP no fija su duración
máxima

19.- La igualdad de trato y de oportu-
nidades entre mujeres y hombres es:

* A) Un principio informador del
ordenamiento jurídico
B) Un principio reformador de las
leyes

C) Un principio innovador del
ordenamiento jurídico
D) Un principio conformador de las
normas jurídicas

20.- La prestación económica de
asistencia personal que prevé la Ley
de Dependencia tiene como finalidad
la promoción de la autonomía de las
personas en situación de dependen-
cia:

A) Que tengan reconocido el Grado
I
B) Que tengan reconocido el Grado
II
C) Que tengan reconocido el Grado
III

* D) En cualquiera de sus grados

21.- En Word, ¿qué teclas hay que
pulsar para deshacer la última acción
realizada?:

* A) CTRL + Z
B) ALT + Z
C) CTRL + F2
D) ALT + F2

22.- Dentro de las opciones de alinea-
ción de un párrafo en Microsoft
Word, ¿cuál no existe?:

A) Justificada
* B) Decimal

C) Centrada
D) Izquierda

23.- En Microsoft Excel, al conjunto de
todas las celdas que se encuentran
contiguas en sentido lateral se le
denomina:

* A) Fila
B) Celda
C) Hoja
D) Columna

24.- Por defecto, ¿cuántas hojas inclu-
ye un libro de Excel?:

A) Cuatro
B) Diez

* C) Tres
D) Seis

25.- Las bases de datos de Access
tienen la extensión:

A) .MDDBB
* B) .ACCDB

C) .BCDDB
D) .ACMMB

26.- En Access, ¿para qué se utiliza el
operador "\"?:

A) Para multiplicar dos números
* B) Para dividir dos números y

obtener un resultado entero
C) Para elevar un número a la po-
tencia del exponente
D) Para hallar la diferencia entre
dos números

27.- El protocolo utilizado en Internet
para la recepción de mensajes de
correo almacenados en un servidor se
denomina (en siglas):

* A) POP
B) FTP
C) PPO
D) HTP

28.- Los mensajes con falsas alarmas
de virus o de cualquier otro tipo de
alerta o de cadena se denominan:

A) Bug
* B) Hoax

C) Spam
D) Skill

29.- La primera conexión de computa-
doras fue conocida como:

A) USENET
* B) ARPANET

C) ALLNET
D) CERN

30.- El navegador ofrecido por Google
es:

A) Fire 
B) Edge

* C) Chrome
D) Google Navigator




