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Temarios oposiciones en Castilla y León

Temarios Auxiliar Administrativo Castilla y León

El auxiliar administrativo se encarga de la redacción de documentos con buen nivel de mecanografía, la gestión y registro del archivo y la generación de informes actualizados. También vela por los datos del personal y realiza tareas de contabilidad básica o finanzas. La atención al ciudadano es otra de sus obligaciones, proporcionando información y asesoramiento en todo momento, ya sea de forma física o remota.

Temarios Administrativo Castilla y León

El administrativo se encarga de las tramitaciones, gestionando solicitudes y los documentos pertinentes.  También es responsable de la verificación de la información, custodiando y generando bases de datos oficiales. La gestión de archivo y la organización departamental son otras de sus funciones habituales, teniendo una responsabilidad respecto a los auxiliares administrativos.

Temarios Subalterno Castilla y León

El subalterno lleva un control integral de materiales y provisiones. Se encarga del manejo y control de los accesos, vigilando las instalaciones y sus dependencias. Ayuda a los visitantes y usuarios asesorandolos en las dudas que puedan darse. Es responsable del cuidado del mobiliario y materiales, cuidando áreas comunes y jardines. También se ocupa de la recepción y envío de la correspondencia, reparación y control de averías, manejo de las llaves y notificación de anomalías.

Temarios Auxiliar de Servicios Castilla y León

El auxiliar de servicios es el principal responsable de llevar a cabo la apertura y cierre de puertas, así como el control de llaves y acceso de personal al edificio. Revisa y repone el equipamiento y materiales existentes. También enciende y apaga luces y otras instalaciones que no dispongan de mecanismos automáticos.

Temarios Celador Castilla y León

El celador se encarga de movilizar enfermos, trasladar documentos y objetos que le sean confiados por un superior, realizar tareas de apoyo al personal sanitario, aseo de pacientes,  y velar por el mayor silencio posible en las dependencias. Tendrán a su cargo a los animales utilizados en los laboratorios y quirófanos experimentales.

Peón de limpieza Castilla León



El peón de limpieza es el encargado de la limpieza integral de las instalaciones: suelos, muebles, cristales, vaciado de papeleras y reposición de materiales.
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	https://www.temariosenpdf.es/oposiciones/temario-pdf-administrativos-junta-castilla-leon-primera-parte/
	122.50	120472
	Temario PDF Administrativos Junta de Castilla y León (primera parte) 2022
	Temario en PDF de Administrativos para la Administración de la Junta de Castilla y León. 741 págs. Ed. junio 2022.

Contiene el desarrollo de los 26 temas del Bloque I (Organización del Estado, de la Unión Europea y de la Comunidad de CyL), Bloque II (Derecho y régimen jurídico de las Administraciones Públicas) y Bloque III (Régimen jurídico de los empleados públicos) del programa oficial, según convocatoria publicada en el BOCYL de 10 de junio de 2022.
¿QUÉ HACE UN ADMINISTRATIVO DEL AYUNTAMIENTO DE LA JUNTA DE CASTILLA Y LEÓN?

	Elaboración de documentos e informes.
	Registro de expedientes.
	Manejo de documentación.
	Aportación de datos.
	Clasificación de archivos.
	Utilización de los correspondientes programas de ofimática.


VENTAJAS DE SER ADMINISTRATIVO DEL AYUNTAMIENTO DE LA JUNTA DE CASTILLA Y LEÓN

	Salario. El trabajo en la administración pública garantiza un salario fijo todos los meses. Además, con la acumulación de trienios, se tiene derecho a pluses y gratificaciones que no son frecuentes en el sector privado.
	Vacaciones. Todos los funcionarios tienen vacaciones garantizadas. Específicamente, como administrativo de la administración del estado, se dispone de mayor libertad para elegir el periodo que se quiera. También vienen incluidos 6 días de asuntos propios.
	Jubilación.  Aprobar una oposición garantiza un trabajo estable durante el tiempo suficiente para poder cotizar y obtener una pensión sólida.


REQUISITOS PARA SER ADMINISTRATIVO DEL AYUNTAMIENTO DE LA JUNTA DE CASTILLA Y LEÓN

	Estar en posesión o en condiciones de obtener el título de bachiller o técnico.
	Disponer de las capacidades y aptitudes físicas y psíquicas necesarias.
	Tener mínimo 16 años y no exceder la edad máxima de jubilación forzosa
	Nacionalidad española o comunitaria europea.
	No haber sido separado del servicio de cualquiera de las AA.PP., ni tener inhabilitación judicial.


VER MUESTRA
TEMARIO

Bloque I.- Organización del Estado, de la Unión Europea y de la Comunidad de CyL

Tema 1.– La Constitución Española (I): estructura. Los principios constitucionales y valores superiores. Derechos y deberes fundamentales: su garantía y suspensión.

Tema 2.– La Constitución Española (II): La Corona: Funciones constitucionales del Rey. Sucesión y regencia. Las Cortes Generales: composición, atribuciones y funcionamiento. El Gobierno y la Administración. El Poder Judicial.

Tema 3.– La Constitución Española (III): La organización territorial del Estado español. Las Comunidades Autónomas: estatutos de autonomía y proceso de constitución. Distribución de competencias entre el Estado y las Comunidades Autónomas.

Tema 4.– La Administración General del Estado: regulación y estructura.

Tema 5.– La Administración local: la provincia, el municipio y otras entidades. La organización territorial de la Comunidad Autónoma de Castilla y León.

Tema 6.– La Unión Europea. Las instituciones europeas: el Consejo Europeo, el Parlamento, la Comisión y el Tribunal de Justicia. Efectos de la integración europea sobre la organización del Estado español.

Tema 7.– La Comunidad de Castilla y León. El Estatuto de Autonomía: Estructura, derechos y principios rectores. Competencias de la Comunidad Autónoma de Castilla y León. Reforma del Estatuto.

Tema 8.– Instituciones Autonómicas (I) Las Cortes de Castilla y León: composición y atribuciones. Instituciones propias de la Comunidad de Castilla y León: Procurador del Común, Consejo Consultivo, Consejo de Cuentas y Consejo Económico y Social. El Poder Judicial en Castilla y León.

Tema 9.– Instituciones Autonómicas (II). El Presidente de la Junta de Castilla y León: elección, atribuciones y responsabilidad política. La Junta de Castilla y León: composición, atribuciones y funcionamiento. Los Consejeros.

Tema 10.– La Administración de la Comunidad de Castilla y León. Principios de organización y funcionamiento. Órganos Centrales y Periféricos. Administración Institucional y Empresas Públicas de Castilla y León.

Bloque II.- Derecho y régimen jurídico de las Administraciones Públicas

Tema 11.– Las fuentes del derecho administrativo: la jerarquía de las fuentes. La Constitución. La ley. Los Estatutos de Autonomía y las Leyes de las Comunidades Autónomas. Disposiciones normativas del ejecutivo estatal y autonómico con fuerza de ley. El reglamento.

Tema 12.– El acto administrativo: concepto, clases y elementos. Su motivación y notificación. Eficacia y validez de los actos administrativos. El principio de legalidad en la actuación administrativa.

Tema 13.– El procedimiento administrativo común: concepto, naturaleza y principios generales. Fases del procedimiento: iniciación, ordenación, instrucción y finalización. Ejecución.

Tema 14.– La revisión de los actos administrativos: revisión de oficio. Recursos administrativos: alzada, reposición y extraordinario de revisión. La revocación y la rectificación de los actos administrativos. La Jurisdicción contencioso-administrativa: concepto y naturaleza.

Tema 15.– El régimen jurídico del Sector Público: principios de actuación y funcionamiento. Los órganos de las Administraciones Públicas: especial referencia a los órganos colegiados. La atribución de competencias a los órganos administrativos: desconcentración, delegación, avocación, encomienda de gestión, delegación de firma y suplencia.

Tema 16.– La potestad sancionadora de la Administración: principios y procedimiento. La responsabilidad patrimonial de las Administraciones Públicas: principios y procedimiento. Responsabilidad de autoridades y personal al servicio de las Administraciones Públicas.

Tema 17.– Los contratos del Sector Público: Tipología contractual. Las partes en el contrato. El expediente de contratación. Procedimientos de adjudicación. Efectos, cumplimiento y extinción de los contratos de las Administraciones Públicas. Órganos competentes en materia de contratación en la Administración de Castilla y León.

Tema 18.– Las políticas de igualdad y no discriminación desarrolladas por la Administración de la Comunidad de Castilla y León. Igualdad de género: especial referencia a las medidas contra la violencia de género. Discapacidad y dependencia. Los Objetivos de Desarrollo Sostenible de la Agenda 2030 en Castilla y León.

Bloque III.- Régimen jurídico de los empleados públicos

Tema 19.– El modelo constitucional del empleo público. El Estatuto Básico del Empleado Público: objeto y ámbito de aplicación, tipología de empleados públicos, derechos y deberes básicos. La Ley de la Función Pública de Castilla y León: objeto, ámbito de aplicación y principios.

Tema 20.– La organización de la función pública de la Administración de la Comunidad de Castilla y León. Clases de personal. Oferta de empleo público. Instrumentos organizativos de la función pública autonómica: la plantilla y las relaciones de puestos de trabajo. El Registro General de Personal. Las competencias en materia de personal: órganos superiores en materia de función pública.

Tema 21.– El régimen jurídico de los funcionarios al servicio de la Comunidad de Castilla y León (I): Adquisición, pérdida y rehabilitación de la condición de funcionario. Acceso y selección. Movilidad y provisión de puestos de trabajo. Situaciones administrativas: supuestos y efectos de cada una de ellas.

Tema 22.– El régimen jurídico de los funcionarios al servicio de la Comunidad de Castilla y León (II): La carrera profesional. Derechos retributivos. Jornada de trabajo, vacaciones, permisos y licencias. Formación.

Tema 23.– El régimen jurídico de los funcionarios al servicio de la Comunidad de Castilla y León (III): El derecho de sindicación y de huelga. Negociación colectiva, representación y participación.

Tema 24.– Ética pública: código de conducta y principios éticos. Código Ético de los empleados públicos de la Administración de Castilla y León. La gestión de intereses en el ámbito público: régimen de incompatibilidades y régimen disciplinario. Breve referencia a la responsabilidad penal.

Tema 25.– El personal laboral al servicio de las Administraciones Públicas: Régimen jurídico. El contrato de trabajo en la Administración Pública: modalidades. El convenio colectivo para el personal laboral de la Administración General de la Comunidad de Castilla y León y organismos autónomos dependientes de esta: ámbito de aplicación, clasificación profesional y retribuciones.

Tema 26.– El Texto Refundido de la Ley General de la Seguridad Social: Disposiciones generales sobre el campo de aplicación y estructura del sistema de la Seguridad Social. Acción protectora: disposiciones generales.
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