


 
 


	
		
	
		 
		
			
			
				  
				
					
					
						 
					

				

				
				
					
										
					 
							
							
												
							    
 
       					

										
				
					
				

			
			

			
		

		
        
			
			
		
		
       
        
        
						
							HOME
	COMUNIDADES AUTÓNOMAS
	Columna 1
		ANDALUCÍA
	ARAGÓN
	ASTURIAS
	BALEARES
	CANARIAS



	Columna 2
		CANTABRIA
	CASTILLA LA MANCHA
	CASTILLA LEÓN
	COMUNIDAD DE MADRID
	COMUNIDAD VALENCIANA



	Columna 3
		EXTREMADURA
	GALICIA
	LA RIOJA
	NAVARRA
	PAÍS VASCO
	REGIÓN DE MURCIA






	TEMARIOS Y TEST
	ADMINISTRACIÓN GENERAL DEL ESTADO
	SERVICIOS DE SALUD
	ADMINISTRACIÓN LOCAL
	UNIVERSIDADES
	TEST



	RECURSOS GRATUITOS
	LEGISLACIÓN EN PDF
	FAQ´S
	QUIÉNES SOMOS
	BLOG


							
 
	
									        
 
       							


					
					
                    
                    

                    
                    

                    
                    

        
        
        
	
	
	
						
		
			
				
					 1 
 

				

			

			
			
				 El producto ha sido añadido al carro.			
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CANARIAS

	Orden por defecto
Ordenar por popularidad
Ordenar por los últimos
Ordenar por precio: bajo a alto
Ordenar por precio: alto a bajo


	
	


	Mostrando los 17 resultados

Inicio  COMUNIDADES AUTÓNOMAS  CANARIAS

	
	


	
		Ver carrito “PACK Temario + Test Auxiliares Administrativos Servicio Canario de Salud 2021” se ha añadido a tu carrito.	



  	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	29,74€
				ADMINISTRACIÓN LOCAL, CANARIAS
			


			

		   

		   Temario PDF Administrativos Ayuntamiento de Las Palmas de Gran Canaria 2022

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	19,74€
				ADMINISTRACIÓN LOCAL, CANARIAS
			


			

		   

		   Temario Auxiliares Administrativos Cabildo de Tenerife 2019

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	26,50€
				SERVICIOS DE SALUD, CANARIAS
			


			

		   

		   TEMARIO ADMINISTRATIVOS SERVICIO CANARIO DE SALUD 2021

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	29,95€
				SERVICIOS DE SALUD, CANARIAS, TEST
			


			

		   

		   PACK Temario + Test Auxiliares Administrativos Servicio Canario de Salud 2021

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	19,95€
				SERVICIOS DE SALUD, CANARIAS
			


			

		   

		   TEMARIO PDF AUXILIARES ADMINISTRATIVOS SERVICIO CANARIO DE SALUD 2023

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	26,95€
				SERVICIOS DE SALUD, CANARIAS
			


			

		   

		   PACK CELADORES SERVICIO CANARIO DE SALUD 2020

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	16,50€
				SERVICIOS DE SALUD, CANARIAS, TEST
			


			

		   

		   TESTs CELADORES SERVICIO CANARIO DE SALUD 2020

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	14,27€
				UNIVERSIDADES, CANARIAS
			


			

		   

		   TEMARIO (Bloques II-III) Administrativos Universidad de La Laguna 2019

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	16,74€
				ADMINISTRACIÓN LOCAL, CANARIAS
			


			

		   

		   Temario Lista de Reserva Auxiliares Administrativos Ayuntamiento de Tenerife 2019

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	14,35€
				ADMINISTRACIÓN LOCAL, CANARIAS
			


			

		   

		   TEMARIO PDF Bolsa Auxiliares Administrativos Cabildo de Tenerife 2018

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	19,95€
				ADMINISTRACIÓN LOCAL, CANARIAS
			


			

		   

		   TEMARIO Auxiliares Administrativos IASS Tenerife

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	15,64€
				COMUNIDADES AUTÓNOMAS, CANARIAS
			


			

		   

		   Temario 1 Auxiliares Administrativos Comunidad de Canarias 2023

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	15,64€
				COMUNIDADES AUTÓNOMAS, CANARIAS
			


			

		   

		   Temario 2 Auxiliares Administrativos Comunidad de Canarias 2023

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	17,64€
				COMUNIDADES AUTÓNOMAS, CANARIAS
			


			

		   

		   Temario Administrativos Comunidad de Canarias – Bloque I

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	17,64€
				COMUNIDADES AUTÓNOMAS, CANARIAS
			


			

		   

		   Temario Administrativos Comunidad de Canarias – Bloque II

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	17,64€
				COMUNIDADES AUTÓNOMAS, CANARIAS
			


			

		   

		   Temario Administrativos Comunidad de Canarias – Bloque III

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	

	


	

		
	   
			
			   

			   
			   
								
	24,95€
				COMUNIDADES AUTÓNOMAS, CANARIAS
			


			

		   

		   TEMARIO Ujieres/Conductores. Parlamento de Canarias. Ed. 2016

		Añadir al carrito		
	  

		
	

	



Temarios oposiciones en Canarias

Temarios Auxiliar Administrativo Canarias

El auxiliar administrativo es el encargado de tareas de contabilidad básica, archivo, registro y mecanografía. También de la tramitación de expedientes, atención a los ciudadanos, gestión de la documentación, grabando y mantenimiento de bases de datos actualizadas. Por último, ofrece apoyo al resto de funcionarios administrativos.

Temarios Administrativo Canarias

El administrativo verifica que la documentación de los diversos trámites sea la correcta. Organiza las citas con los ciudadanos y puede delegar tareas o funciones. Debe gestionar el presupuesto asignado a su departamento, negociando con proveedores y encargándose de la gestión de recursos humanos. También organizan las tareas de los auxiliares administrativos. En muchas ocasiones gestionan información confidencial.

Temarios Ujier Canarias



El ujier es un funcionario que se encarga esencialmente de labores destinadas a la vigilancia. Esto abarca el control de accesos y afluencia de personas, la custodia de interiores y otras tareas de carácter auxiliar.

Temarios Celador Canarias

El celador vigila el flujo de entrada y salida, permitiendo únicamente el acceso a las personas autorizadas. Tendrá a su cargo la vigilancia nocturna, tanto interior como exterior del edificio, con la finalidad de mantener el orden, silencio y preservación de las instalaciones. Dará cuenta a sus inmediatos superiores de los desperfectos o anomalías en términos de limpieza y seguridad.
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		Andalucía

Aragón

Asturias

Baleares

Canarias

	







			
 
		

	
 

	
		
			
				

	
		Cantabria

Castilla La Mancha

Castilla León

Comunidad de Madrid

Comunidad Valenciana

	







			
 
		

	
 

	
		
			
				

	
		Extremadura

Galicia

La Rioja

Navarra

País Vasco

Región de Murcia
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	Este sitio web utiliza cookies para mejorar su experiencia de usuario. Acepto
Privacy & Cookies Policy
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				Privacy Overview
				
					This website uses cookies to improve your experience while you navigate through the website. Out of these, the cookies that are categorized as necessary are stored on your browser as they are essential for the working of basic functionalities of the website. We also use third-party cookies that help us analyze and understand how you use this website. These cookies will be stored in your browser only with your consent. You also have the option to opt-out of these cookies. But opting out of some of these cookies may affect your browsing experience.
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	29.95
	
	https://www.temariosenpdf.es/oposiciones/pack-temario-test-auxiliares-administrativos-servicio-canario-salud/
	129.95	51094
	PACK Temario + Test Auxiliares Administrativos Servicio Canario de Salud 2021
	PACK Auxiliares Administrativos del Servicio Canario de Salud. Temario (22 temas, 647 páginas) + 1.000 preguntas tipo test (254 páginas). Ed. febrero 2021.

Contiene el desarrollo de los 22 temas y 1.000 preguntas tipo test sobre el programa oficial según Resolución de 6 de junio de 2019 del Servicio Canario de la Salud (Dirección General de Recursos Humanos), por la que se aprueban los temarios aplicables a las convocatorias de pruebas selectivas para el acceso a plazas de personal estatutario fijo sanitario y de Gestión y Servicios, de los Grupos A/A1, A/A2, C/C1, C/C2 y otras agrupaciones profesionales (BOC de 20 de junio de 2019). Incluye los exámenes oficiales de la última convocatoria.
¿QUÉ HACE UN AUXILIAR ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO CANARIO DE SALUD?

	Apoyo material, ejercicio y desarrollo respecto a las tareas administrativas de la Institución, así como las de secretarías de planta y servicios y las de preparación y tratamiento de los datos para la informática.
	Atención al público.
	Recepción de llamadas.
	Preparación y tratamiento de los datos informáticos de pacientes.
	Organización de expedientes.
	Mecanografía de documentos y otras tareas administrativas.


VENTAJAS DE SER AUXILIAR ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO CANARIO DE SALUD

	Salario. El trabajo en la administración pública garantiza un salario fijo todos los meses. Además, con la acumulación de trienios, se tiene derecho a pluses y gratificaciones que no son frecuentes en el sector privado.
	Vacaciones. Todos los funcionarios tienen vacaciones garantizadas. Específicamente, como auxiliar administrativo de la administración del estado, se dispone de mayor libertad para elegir el periodo que se quiera. También vienen incluidos 6 días de asuntos propios.
	Jubilación.  Aprobar una oposición garantiza un trabajo estable durante el tiempo suficiente para poder cotizar y obtener una pensión sólida.


REQUISITOS PARA SER AUXILIAR ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO CANARIO DE SALUD

	No haber sido separado del servicio de cualquiera de las AA.PP., ni tener inhabilitación judicial.
	Tener mínimo 16 años y no exceder la edad máxima de jubilación forzosa.
	Nacionalidad española o comunitario europeo.
	Capacidad funcional para el desempeño de las tareas propias del puesto.
	Título de graduado en Educación Secundaria, FPI o equivalente.


Muestra Temario
Muestra Test

TEMARIO

Tema 1.- Derechos y obligaciones en la Ley 31/1995, de Prevención de Riesgos Laborales.

Tema 2.- La Ley 41/2002, básica reguladora de la autonomía del paciente y de derechos y obligaciones en materia de información y documentación clínica: el derecho a la información sanitaria y derecho a la intimidad.

Tema 3.- La Ley 55/2003, del Estatuto Marco del personal estatutario de los servicios de salud. El personal al servicio de las Instituciones Sanitarias Públicas. Normas generales. Clasificación del personal. Derechos y Deberes.

Tema 4.- La Ley 55/2003, del Estatuto Marco del personal estatutario de los servicios de salud. El personal al servicio de las Instituciones Sanitarias Públicas. Jornada de Trabajo. Situaciones del personal estatutario.

Tema 5.- La Ley 55/2003, del Estatuto Marco del personal estatutario de los servicios de salud. La adquisición y pérdida de la condición de personal estatutario fijo. Provisión de plazas, selección y promoción interna. Movilidad del personal. Carrera profesional. Retribuciones. Incompatibilidades.

Tema 6.- La Ley 39/2015, del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas. Objeto de la ley y ámbito subjetivo de aplicación. La capacidad de obrar y el concepto de interesado. De la actividad de las administraciones públicas: normas generales de actuación. Términos y Plazos. Requisitos de los actos administrativos. La notificación de los actos administrativos.

Tema 7.- La Ley 39/2015, del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas. El procedimiento Administrativo Común: garantías e iniciación del procedimiento.

Tema 8.- La Ley 39/2015, del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas. La eficacia del acto administrativo. Invalidez de los actos: nulidad y anulabilidad. El silencio administrativo.

Tema 9.- La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas. La revisión de los actos en vía administrativa. La revisión de oficio. Los recursos administrativos.

Tema 10.- Atención al público: acogida e información al ciudadano. Atención de personas con discapacidad. Los servicios de información administrativa.

Tema 11.- Concepto de documento, registro y archivo. Documentación de uso de las instituciones sanitarias: administrativa y clínica. La Historia Clínica. Funciones del registro y del archivo. Clases de archivo y criterios de ordenación.

Tema 12.- La Tarjeta Sanitaria Individual: características fundamentales. Alcance y contenido. Decreto 56/2007, por el que se regula la tarjeta sanitaria canaria, el documento sanitario de inclusión temporal y el acceso a las prestaciones públicas de asistencia sanitaria y farmacéutica.

Tema 13.- Oficina Canaria de Defensa de los Derechos de los Usuarios Sanitarios y la tramitación de las reclamaciones, solicitudes, iniciativas y sugerencias en el ámbito sanitario (O.D.D.U.S.).

Tema 14.- La Ley Orgánica 3/2018, de Protección de Datos Personales y garantía de los derechos digitales. Objeto y ámbito de aplicación. Principios de protección de datos. Derechos de las personas. Ejercicio de los derechos.

Tema 15.- Régimen General de la Seguridad Social: campo de aplicación. Afiliación, cotización y recaudación. Acción protectora: contingencias protegibles y régimen general de las prestaciones.

Tema 16.- Los suministros. Suministros internos y externos. Recepción y almacenamiento de mercancías. Organización del almacén. Distribución de pedidos.

Tema 17.- Los contratos administrativos: concepto y clases. Contratos administrativos y contratos privados de la Administración.

Tema 18.- La nómina: confección, documentación y tramitación.

Tema 19.- Decreto 1/2015, por el que se regula la expedición de certificados, copias compulsadas, copias selladas y copias auténticas de documentos en la Administración Pública de la Comunidad Autónoma de Canarias, el objeto y ámbito de aplicación. Definiciones. Competencia para la emisión de certificaciones.

Tema 20.- Decreto Territorial 116/2006, por el que se regula el sistema de organización, gestión e información de las listas de espera en el ámbito sanitario, el objeto y ámbito de aplicación. Organización y funciones sanitaria en materia de listas de espera.

Tema 21.- Los sistemas ofimáticos. Procesadores de texto: concepto, funcionalidades principales, plantillas, combinación de correspondencia. Bases de Datos: concepto, funcionalidades, tablas, formularios, consultas, informes, relaciones. Hojas de Cálculo: concepto, funcionalidades, tablas dinámicas, funciones, gráficos. Presentaciones: concepto y funcionalidades principales.

Tema 22.- Herramientas informáticas. Internet, Intranet y Correo electrónico: conceptos básicos, navegadores, búsquedas y acceso a la información, principales protocolos y servicios. Plataformas virtuales de teleformación. La Administración Electrónica y sus utilidades. Soportes de la Administración electrónica: La firma electrónica. El certificado digital.

DISTRIBUCIÓN DE 1.000 PREGUNTAS:

Tema 1 -> 41 preguntas
Tema 2 -> 22 preguntas
Tema 3 -> 25 preguntas
Tema 4 -> 31 preguntas
Tema 5 -> 70 preguntas
Tema 6 -> 70 preguntas
Tema 7 -> 32 preguntas
Tema 8 -> 28 preguntas
Tema 9 -> 54 preguntas
Tema 10 -> 28 preguntas
Tema 11 -> 54 preguntas
Tema 12 -> 26 preguntas
Tema 13 -> 42 preguntas
Tema 14 -> 21 preguntas
Tema 15 -> 52 preguntas
Tema 16 -> 32 preguntas
Tema 17 -> 34 preguntas
Tema 18 -> 30 preguntas
Tema 19 -> 36 preguntas
Tema 20 -> 32 preguntas
Tema 21 -> 120 preguntas
Tema 22 -> 120 preguntas
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