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	Descripción


¿QUÉ HACE UN SUBALTERNO DEL AYUNTAMIENTO DE ALMERÍA 2018?

	Información sobre la ubicación de locales.
	Custodia, control, mantenimiento básico de material, mobiliario e instalaciones.
	Utilización de máquinas reproductoras, fotocopiadoras, clasificación y reparto de correspondencia.
	Traslado de documentos y material.
	Entrega de notificaciones.


VENTAJAS DE SER SUBALTERNO DEL AYUNTAMIENTO DE ALMERÍA 2018

	Salario. Sueldos de 1.300 a 1.800 euros mensuales. El trabajo en la administración pública garantiza un salario fijo todos los meses.
	Vacaciones. Vacaciones y días de asuntos propios (23 días mínimo por año). Todos los funcionarios tienen vacaciones garantizadas.
	Jubilación. Aprobar una oposición garantiza un trabajo estable durante el tiempo suficiente para poder cotizar y obtener una pensión sólida.


REQUISITOS PARA SER SUBALTERNO DEL AYUNTAMIENTO DE ALMERÍA 2018

	Ser español.
	Tener cumplidos 16 años y no exceder la edad establecida para la jubilación.
	Disponer del certificado de escolaridad (ESO).
	No padecer de enfermedad física o psíquica incompatible con el desempeño de la actividad.
	No tener expedientes disciplinarios ni antecedentes que incapaciten para el puesto.
	No formar parte de la agrupación profesional del cuerpo de subalternos.


Temario y Test de repaso para la Bolsa de Subalternos del Ayuntamiento de Almería. 340 páginas, Ed. noviembre 2018.

Contiene el desarrollo de los 6 temas del programa oficial, según la Convocatoria del Ayuntamiento de Almería de 11 de octubre de 2018 para la formación de bolsa de trabajo de Subalternos, para cubrir posibles vacantes, bajas de larga duración, sustituciones, etc. por razones de necesidad y urgencia, mediante el sistema de concurso-oposición libre.

Contiene además 250 preguntas tipo test sobre los 6 temas del programa oficial, según la siguiente distribución:

Tema 1 – 75 preguntas

Tema 2 – 40 preguntas

Tema 3 – 48 preguntas

Tema 4 – 45 preguntas

Tema 5 – 22 preguntas

Tema 6 – 20 preguntas

TEMARIO

BLOQUE I. Materias comunes

Tema 1.- Régimen Local español. Principios constitucionales y regulación jurídica.

BLOQUE II. Materias específicas

Tema 2.- Máquinas auxiliares de oficina, reproductoras, multicopistas, fotocopiadoras, encuadernadoras, franqueadoras, destructoras y otras análogas. Utilización y mantenimiento básico preventivo.

Tema 3.- Vigilancia y custodia del interior de edificios e instalaciones. Actuaciones en caso de emergencia.

Tema 4.- Nociones de archivo y almacenamiento.

Tema 5.- Relaciones y habilidades socio-laborales del personal.

Tema 6.- Reglamento de porteros de colegios públicos del Ayuntamiento de Almería.
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