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	Descripción


Temario para la Bolsa de Auxiliares Administrativos del Ayuntamiento de Alcobendas. 698 páginas, Ed. abril 2019.

Este Temario contiene el desarrollo completo de los 20 temas del programa oficial según las Bases de la Convocatoria que han de regir el proceso selectivo de una Bolsa de Trabajo de funcionarios interinos para el acceso a la categoría de Auxiliar de Administración General del Ayuntamiento de Alcobendas por el procedimiento de oposición libre (Grupo C, Subgrupo C2), de 26 de marzo de 2019.

VER MUESTRA

T E M A R I O

Materias comunes (4 temas)

TEMA 1.- LA CONSTITUCIÓN DE 1978. ESTRUCTURA Y CONTENIDO. PROCEDIMIENTO DE REFORMA. LOS PRINCIPIOS CONSTITUCIONALES: EL ESTADO SOCIAL Y DEMOCRÁTICO DE DERECHO. LOS VALORES SUPERIORES. DERECHOS Y DEBERES FUNDAMENTALES. SU GARANTÍA Y SUSPENSIÓN.

TEMA 2.- LA MONARQUÍA PARLAMENTARIA. LA CORONA. LAS CORTES GENERALES. EL GOBIERNO Y LA ADMINISTRACIÓN. LAS RELACIONES ENTRE EL GOBIERNO Y LAS CORTES GENERALES. EL PODER JUDICIAL. EL TRIBUNAL CONSTITUCIONAL. LA ORGANIZACIÓN TERRITORIAL DEL ESTADO. LOS ESTATUTOS DE AUTONOMÍA. ESPECIAL RELEVANCIA AL ESTATUTO DE AUTONOMÍA DE LA COMUNIDAD DE MADRID.

TEMA 3.- EL MUNICIPIO. TERRITORIO Y POBLACIÓN. COMPETENCIAS. ORGANIZACIÓN. RÉGIMEN DE ORGANIZACIÓN DE LOS MUNICIPIOS DE GRAN POBLACIÓN. BIENES, ACTIVIDADES, SERVICIOS Y CONTRATACIÓN EN LAS ENTIDADES LOCALES.

TEMA 4.- REGLAMENTO ORGÁNICO DE GOBIERNO Y ADMINISTRACIÓN DEL AYUNTAMIENTO DE ALCOBENDAS. EL REGLAMENTO ORGÁNICO DEL PLENO. LOS ORGANISMOS AUTÓNOMOS EN EL AYUNTAMIENTO DE ALCOBENDAS Y LAS EMPRESAS MUNICIPALES. ESTATUTOS DE LOS PATRONATOS MUNICIPALES EXISTENTES.

Materias específicas (16 temas)

TEMA 5.- LOS CONTRATOS DEL SECTOR PÚBLICO. OBJETO Y ÁMBITO DE APLICACIÓN DE LA LEY DE CONTRATOS DEL SECTOR PÚBLICO. CONTRATOS DEL SECTOR PÚBLICO. DISPOSICIONES GENERALES SOBRE LA CONTRATACIÓN DEL SECTOR PÚBLICO.

TEMA 6.- PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO COMÚN DE LAS AA.PP. DISPOSICIONES GENERALES. LOS INTERESADOS EN EL PROCEDIMIENTO. LA CAPACIDAD DE OBRAR Y EL CONCEPTO DE INTERESADO. IDENTIFICACIÓN Y FIRMA DE LOS INTERESADOS EN EL PROCEDIMIENTO. LA ACTIVIDAD DE LAS AA.PP. NORMAS GENERALES DE ACTUACIÓN DE LAS AA.PP. TÉRMINOS Y PLAZOS.

TEMA 7.- LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS. CONCEPTOS. ELEMENTOS. CLASES. REQUISITOS DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS. EFICACIA DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS: EL PRINCIPIO DE AUTOTUTELA DECLARATIVA. LA COACCIÓN ADMINISTRATIVA DIRECTA. LA VÍA DE HECHO.

TEMA 8.- NULIDAD Y ANULABILIDAD DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS. SUPUESTOS DE NULIDAD DE PLENO DERECHO Y ANULABILIDAD. LÍMITES. CONSERVACIÓN DE ACTOS Y CONVALIDACIÓN.

TEMA 9.- DISPOSICIONES SOBRE EL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO COMÚN. GARANTÍAS DEL PROCEDIMIENTO. INICIACIÓN DEL PROCEDIMIENTO. DISPOSICIONES GENERALES. INICIO DEL PROCEDIMIENTO DE OFICIO POR LA ADMINISTRACIÓN Y A SOLICITUD DEL INTERESADOS. ORDENACIÓN. INSTRUCCIÓN DEL PROCEDIMIENTO: DISPOSICIONES GENERALES, PRUEBA E INFORMES. PARTICIPACIÓN DE LOS INTERESADOS. SINGULARIDADES DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE LAS ENTIDADES LOCALES.

TEMA 10.- FINALIZACIÓN DEL PROCEDIMIENTO. DISPOSICIONES GENERALES. RESOLUCIÓN. DESISTIMIENTO Y RENUNCIA. CADUCIDAD. TRAMITACIÓN SIMPLIFICADA DEL PROCEDIMIENTO. LA TRAMITACIÓN SIMPLIFICADA DEL PROCEDIMIENTO COMÚN. EJECUCIÓN.

TEMA 11.- REVISIÓN DE LOS ACTOS EN VÍA ADMINISTRATIVA. REVISIÓN DE OFICIO. RECURSOS ADMINISTRATIVOS. REVISIÓN DE LOS ACTOS EN VÍA JUDICIAL: OBJETO Y PLAZO DE INTERPOSICIÓN DEL RECURSO CONTENCIOSO-ADMINISTRATIVO.

TEMA 12.- LA POTESTAD SANCIONADORA: CONCEPTO Y SIGNIFICADO. PRINCIPIOS DE LA POTESTAD SANCIONADORA.

TEMA 13.- RÉGIMEN JURÍDICO DEL SECTOR PÚBLICO. DISPOSICIONES GENERALES, PRINCIPIOS DE ACTUACIÓN Y FUNCIONAMIENTO DEL SECTOR PÚBLICO. ORGANIZACIÓN Y FUNCIONAMIENTO DEL SECTOR PÚBLICO INSTITUCIONAL. RELACIONES INTERADMINISTRATIVAS.

TEMA 14.- RESPONSABILIDAD PATRIMONIAL DE LAS AA.PP. PRINCIPIOS. RESPONSABILIDAD CONCURRENTE DE LAS AA.PP. INDEMNIZACIÓN. RESPONSABILIDAD DE DERECHO PRIVADO. RESPONSABILIDAD DE LAS AUTORIDADES Y PERSONAL AL SERVICIO DE LAS AA.PP.

TEMA 15.- ESTATUTO BÁSICO DEL EMPLEADO PÚBLICO. OBJETO Y ÁMBITO DE APLICACIÓN. CLASES DE PERSONAL AL SERVICIO DE LAS AA.PP. DERECHOS Y DEBERES. CÓDIGO DE CONDUCTA DE LOS EMPLEADOS PÚBLICOS. ADQUISICIÓN Y PÉRDIDA DE LA RELACIÓN DE SERVICIO. ORDENACIÓN DE LA ACTIVIDAD PROFESIONAL.

TEMA 16.- REGLAMENTO GENERAL DE PROTECCIÓN DE DATOS: DISPOSICIONES GENERALES, PRINCIPIOS Y DERECHOS DEL INTERESADO.

TEMA 17.- HACIENDAS LOCALES: POTESTAD TRIBUTARIA DE LAS ENTIDADES LOCALES. CLASIFICACIÓN DE SUS RECURSOS. EL PRESUPUESTO LOCAL: ELABORACIÓN, APROBACIÓN, EJECUCIÓN Y LIQUIDACIÓN. MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS DEL ESTADO DE GASTOS E INGRESOS.

TEMA 18.- LEY ORGÁNICA PARA LA IGUALDAD EFECTIVA ENTRE MUJERES Y HOMBRES. EL PRINCIPIO DE IGUALDAD Y LA TUTELA CONTRA LA DISCRIMINACIÓN. POLÍTICAS PÚBLICAS PARA LA IGUALDAD.

TEMA 19.- LEY DE PREVENCIÓN DE RIESGOS LABORALES. DERECHOS Y OBLIGACIONES.

TEMA 20.- MODELOS DE EXCELENCIA Y OTROS ESTÁNDARES Y SU APLICACIÓN A LA ADMINISTRACIÓN LOCAL.
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