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	Descripción


Temario de Auxiliares Administrativos para el Servicio de Salud de las Islas Baleares (Servei de Salut de les Illes Balears), Tomo II (temas 17 a 31). 521 páginas, Ed. mayo 2018.

Contiene el desarrollo completo de los Temas 17 a 31 del programa oficial según Resolución del Director General del Servicio de Salud de las Illes Balears de 17 de abril de 2018 (BOIB de 21 de abril), por la que se convoca un concurso-oposición para cubrir plazas vacantes de la categoría de auxiliar administrativo de la función administrativa dependientes del Servicio de Salud de las Islas Baleares.

Los archivos pdf contienen marcadores de navegación por temas, e incluyen enlaces a normativa actualizada y documentos complementarios. Pueden imprimirse, y admiten anotaciones y subrayados.

VER MUESTRA

TEMARIO – BLOQUE II

Tema 17.- La Ley orgánica 15/1999, de protección de datos de carácter personal: régimen jurídico de la protección de datos de carácter personal; disposiciones generales; derechos de las personas; ficheros de titularidad pública.

Tema 18.- La Ley 39/2015, del procedimiento administrativo común de las administraciones públicas: contenido y ámbito de aplicación; fases: iniciación, ordenación, instrucción y terminación.

Tema 19.- El acto administrativo: características generales; requisitos de los actos administrativos; eficacia; nulidad y anulabilidad; la revisión de los actos administrativos; los recursos administrativos: concepto, objeto y clases (recurso de alzada, recurso potestativo de reposición, recurso extraordinario de revisión).

Tema 20.- El ciudadano y la Administración: derechos y deberes de los ciudadanos; los interesados en el procedimiento administrativo; derecho de acceso a archivos y registros; colaboración y comparecencia de los ciudadanos; garantías del procedimiento.

Tema 21.- Ley 29/1998, reguladora de la jurisdicción contencioso-administrativa: organización de la jurisdicción contencioso-administrativa; las partes; actos impugnables.

Tema 22.- Los contratos administrativos: concepto y clases; las partes del contrato administrativo; tipología de contratos; tipología de procedimientos y tramitación; tipos de régimen jurídico y sistemas.

Tema 23.- El presupuesto: concepto y clases; ciclo presupuestario; presupuesto por programas: concepto y objetivos; programación, presupuestación y control; el presupuesto de base 0.

Tema 24.- El presupuesto de la comunidad autónoma de las Islas Baleares: características y estructura.

Tema 25.- Retribuciones del personal estatutario: nóminas (estructura y normas de confección); altas y bajas (justificación); sueldo, trienios, pagas extraordinarias, complementos y otras remuneraciones; devengo y liquidación de derechos económicos.

Tema 26.- Los sistemas de información: conceptos generales de las tecnologías de la información.

Tema 27.- Nociones de informática: el ordenador; dispositivos centrales y periféricos; redes informáticas; el microprocesador; soportes informáticos.

Tema 28.- Los sistemas operativos más frecuentes: elementos comunes; comandos básicos; administrador de archivos; administrador de impresión; impresoras.

Tema 29.- Herramientas ofimáticas: procesadores de texto, bases de datos, hoja de cálculo, paquetes informáticos integrados y correo electrónico.

Tema 30.- Redes de área local: concepto; compartición.

31.- La administración electrónica: la administración electrónica en la nueva Ley de procedimiento; registros electrónicos; identificación y firma de los interesados en el procedimiento administrativo; acceso electrónico de los ciudadanos a los servicios; la problemática de la administración electrónica y de su implantación.
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		Sé el primero en valorar “Temario Auxiliares Administrativos Salud Islas Baleares Bloque II” Cancelar la respuestaTu dirección de correo electrónico no será publicada. Los campos obligatorios están marcados con *
Tu valoración *
Nombre *

Correo electrónico *

 Guarda mi nombre, correo electrónico y web en este navegador para la próxima vez que comente.
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	Temario Auxiliares Administrativos Salud Islas Baleares Bloque II
	Temario de Auxiliares Administrativos para el Servicio de Salud de las Islas Baleares (Servei de Salut de les Illes Balears), Tomo II (temas 17 a 31). 521 páginas, Ed. mayo 2018.

Contiene el desarrollo completo de los Temas 17 a 31 del programa oficial según Resolución del Director General del Servicio de Salud de las Illes Balears de 17 de abril de 2018 (BOIB de 21 de abril), por la que se convoca un concurso-oposición para cubrir plazas vacantes de la categoría de auxiliar administrativo de la función administrativa dependientes del Servicio de Salud de las Islas Baleares.

Los archivos pdf contienen marcadores de navegación por temas, e incluyen enlaces a normativa actualizada y documentos complementarios. Pueden imprimirse, y admiten anotaciones y subrayados.

VER MUESTRA

TEMARIO - BLOQUE II

Tema 17.- La Ley orgánica 15/1999, de protección de datos de carácter personal: régimen jurídico de la protección de datos de carácter personal; disposiciones generales; derechos de las personas; ficheros de titularidad pública.

Tema 18.- La Ley 39/2015, del procedimiento administrativo común de las administraciones públicas: contenido y ámbito de aplicación; fases: iniciación, ordenación, instrucción y terminación.

Tema 19.- El acto administrativo: características generales; requisitos de los actos administrativos; eficacia; nulidad y anulabilidad; la revisión de los actos administrativos; los recursos administrativos: concepto, objeto y clases (recurso de alzada, recurso potestativo de reposición, recurso extraordinario de revisión).

Tema 20.- El ciudadano y la Administración: derechos y deberes de los ciudadanos; los interesados en el procedimiento administrativo; derecho de acceso a archivos y registros; colaboración y comparecencia de los ciudadanos; garantías del procedimiento.

Tema 21.- Ley 29/1998, reguladora de la jurisdicción contencioso-administrativa: organización de la jurisdicción contencioso-administrativa; las partes; actos impugnables.

Tema 22.- Los contratos administrativos: concepto y clases; las partes del contrato administrativo; tipología de contratos; tipología de procedimientos y tramitación; tipos de régimen jurídico y sistemas.

Tema 23.- El presupuesto: concepto y clases; ciclo presupuestario; presupuesto por programas: concepto y objetivos; programación, presupuestación y control; el presupuesto de base 0.

Tema 24.- El presupuesto de la comunidad autónoma de las Islas Baleares: características y estructura.

Tema 25.- Retribuciones del personal estatutario: nóminas (estructura y normas de confección); altas y bajas (justificación); sueldo, trienios, pagas extraordinarias, complementos y otras remuneraciones; devengo y liquidación de derechos económicos.

Tema 26.- Los sistemas de información: conceptos generales de las tecnologías de la información.

Tema 27.- Nociones de informática: el ordenador; dispositivos centrales y periféricos; redes informáticas; el microprocesador; soportes informáticos.

Tema 28.- Los sistemas operativos más frecuentes: elementos comunes; comandos básicos; administrador de archivos; administrador de impresión; impresoras.

Tema 29.- Herramientas ofimáticas: procesadores de texto, bases de datos, hoja de cálculo, paquetes informáticos integrados y correo electrónico.

Tema 30.- Redes de área local: concepto; compartición.

31.- La administración electrónica: la administración electrónica en la nueva Ley de procedimiento; registros electrónicos; identificación y firma de los interesados en el procedimiento administrativo; acceso electrónico de los ciudadanos a los servicios; la problemática de la administración electrónica y de su implantación.
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Privacy & Cookies Policy

  
	
		  
			
			Cerrar
		  
		  
			
	
		
			
				Privacy Overview
				
					This website uses cookies to improve your experience while you navigate through the website. Out of these, the cookies that are categorized as necessary are stored on your browser as they are essential for the working of basic functionalities of the website. We also use third-party cookies that help us analyze and understand how you use this website. These cookies will be stored in your browser only with your consent. You also have the option to opt-out of these cookies. But opting out of some of these cookies may affect your browsing experience.
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