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	Descripción


Temario en PDF de Administrativos (segunda parte). Universidad Complutense de Madrid. 406 págs. Ed. marzo 2022.

Este temario contiene el desarrollo completo de los 9 temas del Bloque III (Gestión de Recursos Humanos) y de los 8 temas del Bloque IV (Gestión Universitaria), según Resolución de 28 de febrero de 2022, de la Universidad Complutense de Madrid, por la que se convoca proceso selectivo para ingreso, por el sistema general de acceso libre, en la Escala Administrativa (BOE de 8 de marzo de 2022).

VER MUESTRA

¿QUÉ HACE UN ADMINISTRATIVO DE LA UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID?

	Elaboración de documentos e informes.
	Registro de expedientes.
	Documentación.
	Aportación de datos.
	Clasificación de archivos.
	Utilización de los correspondientes programas de ofimática.


VENTAJAS DE SER ADMINISTRATIVO DE LA UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID

	Salario. Sueldos de 1.300 a 1.800 euros mensuales. El trabajo en la administración pública garantiza un salario fijo todos los meses.
	Vacaciones. Vacaciones y días de asuntos propios (23 días mínimo por año). Todos los funcionarios tienen vacaciones garantizadas.
	Jubilación. Aprobar una oposición garantiza un trabajo estable durante el tiempo suficiente para poder cotizar y obtener una pensión sólida.


REQUISITOS PARA SER ADMINISTRATIVO DE LA UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID

	Estar en posesión o en condiciones de obtener el título de BACHILLER, o cualquier titulación equivalente a la misma. Estar en posesión o en condiciones de obtener el título Bachiller, Técnico, o titulación equivalente, o haber superado las pruebas de acceso a la Universidad para mayores de 25 años, en los supuestos y con los requisitos legalmente establecidos.
	Ser mayor de 16 años.
	Nacionalidad española o de la Unión Europea.


TEMARIO

Bloque III: Gestión de Recursos Humanos

Tema 18.- Estatuto Básico del Empleado Público (I): Objeto y ámbito de aplicación. Personal al servicio de las Administraciones Públicas.

Tema 19.- Estatuto Básico del Empleado Público (II): Derechos y deberes. Código de conducta de los empleados públicos. Ley 53/1984, de Incompatibilidades del Personal al Servicio de las Administraciones Públicas.

Tema 20.- Estatuto Básico del Empleado Público (III): Adquisición y pérdida de la relación de servicio.

Tema 21.- Estatuto Básico del Empleado Público (IV): Ordenación de la actividad profesional.

Tema 22.- Estatuto Básico del Empleado Público (V): Situaciones administrativas. Régimen disciplinario.

Tema 23.- El contrato de trabajo: Concepto y naturaleza. Forma. Contenido y régimen jurídico. Modalidades. Duración. Modificación, suspensión y extinción.

Tema 24.- Ley 31/1995, de prevención de Riesgos Laborales: Objeto, ámbito de aplicación y definiciones. Política en materia de prevención de riesgos para proteger la seguridad y la salud en el trabajo. Derechos y Obligaciones. Consulta y participación de los trabajadores.

Tema 25.- II Acuerdo sobre las condiciones de trabajo del personal de administración y servicios funcionario de las Universidades Públicas de Madrid.

Tema 26.- II Convenio Colectivo del personal de administración y servicios laboral de las Universidades Públicas de la Comunidad de Madrid.

Bloque IV: Gestión Universitaria

Tema 27.- Ley Orgánica 6/2001, de Universidades (I): Funciones y autonomía de las Universidades. Naturaleza, creación, reconocimiento y régimen jurídico de las Universidades. Estructura de las Universidades. Gobierno y representación de las Universidades Públicas. Coordinación, cooperación y colaboración universitaria. Evaluación y acreditación.

Tema 28.- Ley Orgánica 6/2001, de Universidades (II): Enseñanzas y títulos. Investigación en la universidad y la transferencia del conocimiento. Los estudiantes. El profesorado.

Tema 29.- Ley Orgánica 6/2001, de Universidades (III): El personal de administración y servicios de las Universidades públicas. El régimen económico y financiero de las Universidades públicas. Espacio europeo de enseñanza superior. El Deporte y la extensión universitaria.

Tema 30.- Estatutos de la Universidad Complutense de Madrid (I): Disposiciones generales. El Régimen Jurídico de la UCM. La estructura de la Universidad. El Gobierno y la Representación en la UCM.

Tema 31.- Estatutos de la Universidad Complutense de Madrid (II): El Personal Docente e Investigador de la UCM. Los Estudiantes de la UCM.

Tema 32.- Estatutos de la Universidad Complutense de Madrid (III): El Personal de Administración y Servicios. El/la Defensor/a Universitario. El Régimen Disciplinario. Las Enseñanzas e Investigación en la Universidad. El Régimen Económico y Financiero de la UCM. Los Servicios de la UCM.

Tema 33.- Real Decreto 1393/2007, por el que se establece la ordenación de las enseñanzas universitarias oficiales.

Tema 34.- El Reglamento de Gestión Económica y Financiera de la Universidad Complutense: Contenido, estructura y elaboración del Presupuesto. Los créditos y sus modificaciones.
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